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I. Altalanos rész
Az Egyuittmiik6dé szerv és
az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az Egyiittmiik6d6 szerv alapadatai
| Hivatalos teljes név | Mesteri Kdzség Onkormanyzata

| 15420796-1-18

' Adészam

1.1. Azinforméaci6atadasi szabalyzatalapadatai
Az informaciddtadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

| Egységes | Egyedi

1.2. Egyediinformacidatadasi szabalyzat alapadatai

[ Egyedi informacidatadasi szabdlyzat Informacidatadasi szab'a’lyzat-
__megnevezése .

| Verzid | v1.0

' Kiadés d4tuma 1 2021.10.25.

| Médositds datuma: | 2021.10.25.

[ Hatélybsség kezdete ' ' | 2021.11.09.

Irdnyitd allamigazgatasi szerv/orszagos kamara | Igen/Nem
vezetGjének jovahagydsa
|

2. Bevezetés

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
térvény (a tovabbiakban E-ligyintézési tv.) XII. fejezet 40. alcime alapjdn az elektronikus ligyintézés
biztositdsara kotelezett szerveknek ezen alcim és az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl sz6l6
451/2016. (XIl. 19.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Eiiszr.) 151.§-a szerinti tartalommal
informdciddtadasi szabalyzatot (a tovdbbiakban Szabalyzat) kell késziteni.

2.1. A Szabalyzat célja és elemei

A Szabdlyzat célja az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek kozotti informacidatadasra
vonatkozd szabdlyok meghatarozasa.

A Szabdlyzat kiterjed az aldbbi informacidkra:

e az egyittmiikddd szerv dltal kdzhitelesen nyilvéntartott adatokra;

e az egylittmiikddd szerv dltal az ligy érdemében meghozott dontésekre;

e a kozigazgatasi hatdsagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglaldsokra;

e azon szerz8désekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld;
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2.2.

fliggetlendl attdl, hogy azokat kdzhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informéaciokra, amelyek
tekintetében az egylttmi{kédd szerv automatikus informacidatadds atjan torténé
informacidatadasi szolgdltatas miikodtetésére koteles;

az egyuttm{ikodd szerv dltal mikddtetett automatikus informacidatadasi feliilet adatait, és azt,
hogy az informéaciéatadasi fellilet alkalmazasaval mely informaciok ataddsara, tovabba milyen
feltételek mellett keriilhet sor;

az informacidk elektronikus Gton térténd tovabbitasanak a feltételeit;

az informacidataddsi szolgaltatdas keretében &tvehetd informaciok hitelességét biztositd
ugyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglald leirasat;

az informacidatadasi szolgéltatas keretében dtvehetd informacidk adat- és irat megnevezések
jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informacidatadasi szabdlyzat egyes részeinek nyilvdnos kézzététele veszélyeztetné az
informacidbiztonsagot, e részek indokldssal ellatott megjeldlését;

az informdciddtadasi szabalyzat modositasa esetén kdvetendd eljarast, valamint ezen beliil az
informacidatadasi szolgdltatas igénybe vevéi tajékoztatdsdnak a rendjét;

az egyes informaciddtadasi szolgaltatdsok megsziintetésének a rendjét.

A Szabalyzat hatdlya

Jelen Szabdlyzat kiterjed Mesteri K6zség Onkormanyzatanak képviselG-testiileti és polgarmesteri

dontés végrehajtasaként és a Celldomolki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal &ltal elldtott jegyzGi
hataskdrben és 6nkormanyzati dontés végrehajtasaként térténd informaciéatadasra.

2.3.

A szabalyzat teriileti hatalya

A szabalyzat terileti hatdlya kiterjed Mesteri K&zség Onkormanyzata székhelyére, valamint a
Celld6mélki K6z6s Onkorményzati Hivatal székhelyére:

2.4.

9551 Mesteri, Kossuth utca 49.
9500 Celldomolk, Varoshaza tér 1.

Egylittm(ikodo szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

Pénziigyi iroda

o Adodugyi szakterllet

o Gazdalkodasi szakterilet
Miszaki Iroda

o Ipar- és kereskedelmi szakteriilet

o Vagyongazdalkodasi szakteriilet
Titkarsag

o Onkormanyzati rendeletekben foglalt nyilvantartasok, hatdrozatok és rendeletek

nyilvantartasa

o |gazgatasi szakteriilet

o Anyakdnyvi szakteriilet
Szocidlis Csoport

o Szocialis szakteriilet
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2.5. Az informaci6atadasi feladatok megoldasa 2019.01.01-t§l az 6nkormanyzati ASP
szolgaltatasan keresztiil

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok dltalanos szabalyairél 2015. évi CCXXII. torvény
(a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus tigyintézésre kitelezett
szervezetek 2018. januar 1. napjatdl kotelesek az ligyek elektronikus intézését az E-ligyintézési tv.-ben
meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-Ugyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kotelezettség az Egyluttm(ikodé szervezetre (a torvény
megfogalmazdsa szerint ,elektronikus Ugyintézést biztosito szerv”) is kiterjed.

E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjan:

(3) Az elektronikus dgyintézést biztositd szerv koételes olyan, elektronikus ligyintézést biztositd
informacids rendszer m{kddtetésére, amely biztositja legalabb

e az ligyfél Ugyintézési rendelkezésének lekérdezését,

* aszemélyre szabott ligyintézési feliileten keresztiil torténd ligyintézés lehetdségét,

o elektronikus azonositashoz kotott szolgaltatds nyljtasa esetén a kdzponti azonositasi Ggynok
szolgaltatdson keresztiil elérhet§ elektronikus azonositdsi megolddasok Ggyfél altali
hasznalatat,

e a Kormany rendeletében meghatdrozott biztonsagos kézbesitési szolgaltatason keresztiil
torténd kézbesitést, a neki cimzett lizenetek fogadasat,

o az ugyfél altal elektronikus aton tett jognyilatkozatok, elkiildott iratok kézhezvételének
jogszabalyban meghatarozott mdédon térténd haladéktalan igazolasat,

e a legaldbb fokozott biztonsdgu és kézigazgatdsi kovetelményeknek megfelelé elektronikus
alairassal ellatott, illetve elektronikus bélyegzével ellatott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

e e térvény szerint hitelesitett dokumentumok elGallitasat,

e azligyfél részére kézbesitendd iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusu kézbesités
utjan,

e az 1. § 17. pont a)-i) alpontjdban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetend§ terhek
elektronikus fizetését, és

e az elektronikus (rlapkitoltés-tdmogatdsi szolgaltatdssal létrehozott elektronikus (irlapok
kezelését.

Az itt felsorolt szolgdltatasokat a Kormany kdzponti fejlesztések utjan biztositja az E-ligyintézési tv. 25.§
(9) bekezdése, valamint az elektronikus ligyintézés részletszabélyairdl sz616 451/2016. (XH. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan. E szolgéltatasok elnevezése a KEUSZ vagy SZEUSZ
(Kézponti vagy Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatds). A kdzponti fejlesztésre kijeldlt
szolgdltatot az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolodod szervezetek kijel6lésérél sz6lé
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet jel6li ki, az R. pedig meghatérozza a szolgéltatds, valamint annak
igénybevétele részletszabalyait.

2.6. Az informaci6 atadas igénylésének és teljesitésének feltételei

(1) Az informéciéatadas igénybevétele érdekében az Onkormanyzat biztonsagos kézbesitési
szolgaltatasi cimet biztosit, amelyet a www.celldomolk.hu honlapon (pontos elérhetésége a honlapon:
http://www.celldomolk.hu/aloldal.php?menu=333&mod=cikk&id=1063) és jelen szabdalyzatban is
kozzétett.

(2) Mesteri Kozség Onkormanyzatanak biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald
elérhetdsége: KRID: 246086993, révid név: MESTERIADO.
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(3) Az Onkormanyzat a feladatra kijeldlt munkatarsa munkanaponként tobbszor ellenérzi a biztonsagos
kézbesitési szolgaltatasi cimre érkezett kildeményeket az 6nkormanyzati ASP rendszer Iratkezeld
szakrendszerén keresztiil, amely az ellendrzéssel egyidej(ileg visszaigazolja a biztonsdgos elektronikus
kapcsolattartasra szolgdlo elérhetdségre kézbesitett kiildemény kézhezvételét.

(4) Az Onkormaényzat az elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetdségét - annak megvaltozésa
esetén - a vdltozas el6tt 15 nappal kbzzéteszi.

(5) Az Onkormanyzat biztonségos elektronikus kézbesitési modnak tekinti a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartasra szolgdlo elérhet6ségére vald kézbesitést. A kézbesités joghatdsai az egyiittmiikodd
szerv altali elkiildést kéveté munkanapon dlinak be.

(6) A nem a kdzzétett biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhet6ségére térténd
kézbesités joghatassal nem jaro, tajékoztato jellegii kapcsolattartasnak mindsiil.

(7) Az informdciot igényl6 szervnek az Onkormdnyzat biztonsigos kézbesitési cimére eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a kiildeménybe foglalt nyilatkozatot megtevé személy elektronikus
azonosithatésagat, a kiildemény sértetlenségét, igazolnia kell a kiildemény kézbesitését, valamint a
kiildemény kézbesitésének idépontjat.

(8) Az informaciéhoz valé hozzaférésre vald jogosuitsag indokoldsat az egyittmiikédést igénylé
szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly médon, hogy feltiinteti az informacidkérés céljat, az
lgy tipusat, valamint az ligy szamat, amelynek elintézéséhez az informaciét igényli.

(9) A megkeresést kdvetSen az Onkormanyzat a csak papir alapon rendelkezésre all6 iratrél az E-
lgyintézési torvény szabdlyai szerint hiteles elektronikus masolatot készit vagy készittet.

(10) Az els6dleges és masodlagos informéacidforrasbol rendelkezésre &llé informaciot az egyiittmikod6
szerv az erre iranyuld elektronikus uton elSterjesztett informéciéatadds irdnti megkeresés
beérkezésétél szadmitott 3 napon beliil elektronikus uton tovabbitja, vagy ha az informacié
tovabbitasanak jogszabalyi feltételei nem alinak fenn, azt megtagadja, és errél a kezdeményezd
egyiittm{ik6dé szervet az indokok megjelolésével tajékoztatja.

(11) Ha az informacié tovdbbitasat igényl6 egyiittm(ikddd szerv az informacid tovabbitasanak a
megtagadasdval nem ért egyet, az egylittm(ikodS szervek kotelesek egymdssal 3 napon beliil
egyeztetni.

2.7. Az elektronikus ligyintézés biztositasdhoz kotelez6en haszndland6 szabalyozott elektronikus
ligyintézési szolgaltatasok (SZEUSZ) és kozponti elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
(KEUSZ)

a) Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet (SZUF):

A SZUF a jogszabélyban kijeldlt szolgéltaté altal nytjtott olyan, az tigyfél dltal személyre szabhaté
internetes alkalmazdas, amely az azonositott iigyfél szamara egységesen elérhetd lehetdséget biztosit
az elektronikus gyintézéshez szikséges nyilatkozatok, eljardsi cselekmények és egyéb
kotelezettségek teljesitésére, az tigyfél dltal igénybe vehetd elektronikus ligyintézési szolgaltatasok
igénybevételére.

b) Ugyfél ligyintézési rendelkezésének nyilvantartisa (RNY):

Az RNY a személyek e-ligyintézésre vonatkozd rendelkezéseit tartja nyilvan és azt az arra jogosultak felé
megismerhetéveé teszi. A szolgaltatas célja, hogy az allampolgdrok - és késébb fokozatosan a szervezetek
- szamara lehet6vé tegye rendelkezéseik megtételét, elsGsorban az azonositédsi és kapcsolattartdsi
mddokra, illetve egyéb elektronikus szolgaltatasok igénybevételére vonatkozoan.
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¢) Osszerendelési Nyilvantartas (ONY):

Az ONY a személyiadat és lakcimnyilvantartasban, a kézponti idegenrendészeti nyilvantartisban,
valamint az elektronikus ligyintézést igénybe vevd, kilfoldon él6 természetes személyek személyi
nyilvantartasaban szereplé valamennyi él6 természetes személyre vonatkozdan &sszerendelési
bejegyzést tartalmaz, és ahhoz rendelten tédrolja az egyes szakrendszeri nyilvantartasok altal elGallitott
és titkositott Osszerendelési kapcsolati kédokat. Az ONY keretében személyazonositasra szolgéld
adatok taroldsara nem kerdil sor.

d) Kézponti Azonositasi Ugynok (KAU):

A KAU jogszabalyban meghatarozott azonossag ellendrzd iigyndki szolgaltatas egy specialis, dllam altal
kotelez6en nyujtott esete. A Szolgéltatas biztositja a kilonboz6 szakrendszerek felé a kdzfeladatot
ellaté  szervezetek, valamint annak a Szolgédltatdst igénybe vevé természetes személy
alkalmazottjnak, illetve allampolgarok azonositasat és — emelt szintii szolgéltatis esetében — a
jogszabdlyi feltételek fennalldsa esetén a kért azonositd visszaaddsat az azonositdst kérd szakrendszer
szamara.

e) Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ):

A BKSZ feladata az lizenet fogadasanak igazolasa, az lizenetek sértetlenségének biztositdsa, az dtvevd
személyének igazolasa, valamint a sikertelen kézbesités igazoldsa. A BKSZ-en (a NISZ Zrt.
szolgaltatdsanak korabbi megnevezése BEDSZ) torténs kézbesités ill. a kiildemények fogadédsa a
hivatali kapu igénybevételével biztosithato az elektronikus tigyintézést biztosité szervek szamara.

f) Altaldnos célu elektronikus kérelemdirlap szolgaltatas (e-Papir):

Az e-Papir szolgdltatds célja, hogy azokban az eljardsokban vagy egyszer(i ligyekben is legyen
lehetésége az lgyfélnek beadvanyat elektronikus dton tovdbbitani a hatdsag felé, amelyeket
gyakorisaguk vagy egyéb ok miatt nem indokolt elektronizalni, szakrendszeri igyintézéssel tdmogatni.
Ezekben az iigyekben az iratkezelési rendszerek tudjak atvenni a munkafolyamat tdmogatésat az iigy
feldolgozasa tekintetében. Mint kdzponti elektronikus {igyintézési szolgdltatis bevezetése az e-
ugyintézési torvény hatdlya alda tartozo szerveknél teszi lehetévé elektronikus Ugyintézés
kezdeményezését az allampolgarok feldl.

A fentiek alapjan az ASP ELUGY portél és az ELUGY szolgéltatdsok 2019. januar 1-jétél az ASP projekt
altal biztositott szakrendszerek éltal lefedett tigyek intézéséhez biztositjak az E-ligyintézési tv.-nek vald
minimalis megfelelést a fent felsorolt kovetelmények szerint, az ezen szakrendszerekhez kapcsolédéan
biztositott strukturdlt iFORM Grlapok mellett, az azok altal le nem fedett ligyek vonatkozésaban pedig
az e-Papir szolgdltatas biztositja az elektronikus Ugyintézést. Az e-Papir szolgéltatassal torténd
ugyinditds esetén az dnkormanyzat hivatali kapujaba érkezd ligy automatikus érkeztetését az ASP
iratkezel6 szakrendszer biztositja, a feldolgozésa pedig az 6nkorményzat megfelel§ folyamatai szerint
zajlik. Az ASP ELUGY portdlon benydjtott elektronikus (rlapok automatikus érkeztetését
(paraméterezéstdl fiuggben akdr automatikus iktatasat) szintén az ASP iratkezelS szakrendszer
biztositja, a feldolgozast pedig az ASP egyes szakrendszerei végzik el.

A Motv. 146/B.§ értelmében az 6nkormanyzati ASP szakrendszerei &ltal tdmogatott feladatokra
vonatkozdan a csatlakozast kdvet&en szerz6dés nem lehet érvényben. Ebbdl kdvetkezéen a térvényben
el6irt elektronikus lgyintézési feladatokat a csatlakozé 6nkormanyzatoknak teljes egészében az ASP-
n keresztiil kell biztositani.

Az Egyittmiikddd szervezet, mint az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok &ltalanos
szabalyairdl 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan
az elektronikus ligyintézésre kotelezett szervezet, 2019. janudr 1. napjatél az iigyek elektronikus
intézését teljes mértékben az 6nkormdnyzati ASP segitségével oldja meg.
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I1. Kiilonos rész

az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartoz6 adatatadasi feliiletek
adatai

1. Egyiittmiik6do szerv Adoéiigyi szakteriilete

1.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma
1.1.1. Az egyiittm{ik6d& szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsoroldsa

11.1.1. Azegyiittmitkddo szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

Az Onkorményzatndl elektronikusan intézheték az alébbi tigyek (E-Onkorményzati portal):
e dltaldnos adényomtatvanyok
e helyiipartizési ado
e idegenforgalmi ado
e jovedéki add (maganf6zott pariat)
e jovedelemado (terméfold bérbeadas)
e kommunalis add
e talajterhelési dij

Egyéb addligyekben az e-Papir szolgaltatds vehetS igénybe az ligyfelek szaméara. A beérkezé
elektronikus dokumentumok az dnkormadnyzati ASP rendszerben keriiinek feldolgozasra, melyben
biztositott a hatdrozatok elGallitasa.

1.1.2. Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése

e A helyi adékrol sz6l6 1990. évi C. torvény

o Azilletékekrél sz616 1990. évi XClIl. tdrvény

e Agépjarmiadorol sz616 1991. évi LXXXII. térvény

e Az dnkormanyzati adohatésag hatdskorébe tartozé addk és adok mdédjara behajthatd
kbztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasdnak, valamint az 6nkormanyzati
addhatdsag adatszolgaltatdsi eljardsanak szabalyairdl sz616 37/2015.(X11.28.) NGM rendelet

e Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény

e Az addigazgatasi eljards részletszabalyairdl sz616 465/2017.(X11.28.) Korm. rendelet

e Mesteri K6zség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének a kommunalis ad6rél sz616
7/2015.(1X.26.) 6nkormanyzati rendelete

* Mesteri Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az idegenforgalmi adérél sz616
9/2018.(1X.15.) 6nkormanyzati rendelete

1.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi dllasfoglalast)

nincs ilyen
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1.1.4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

1.1.5. Nyilvantartasok osszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kadzhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

| Onkormanyzati addzok ' Nem Nem - 1990. évi C.

. ASP ADO térzsadatai, r torvény,

| szakrendszer egyedi adatai, - 37/2015.(X11.28.)

I addészamlai, | ' NGM rendelet,
addhatralék 1991. évi LXXXII.

kezelés, torvény,

} adoigazolds, 7/2015.(1X.26.)

! értesitd, onkormanyzati

: kérelem rendelet,

| 9/2018.(1X.15.)

' onkormanyzati

: ' rendelet

1.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (1/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi dtadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszerti/

értelmezése Automatikus)
j |

Adat rovid, Adat ElsGdleges/ Masodlagos Nyilvanos Atadhatd Atadhato Melyik
kdznapi neve jogszabalyi Masodlagos esetén az (I/N) {1/N) esetén az nyilvantartasban

megnevezése. elsddleges atadds modja szerepel
értelmezése forras (Egyszerii/
jelolése Automatikus

addz6 neve Csalddiés Elsddleges Egyszeru Onkormanyzati
utdnév ASP ADO
by ol | PSRN0 [ | 1 | . szakrendszer
ado6zo | Lakcim ElsGdleges | - N ! N Egyszerd Onkormanyzati
lakcime | ASP ADO
___| lo L 8 G il . _ szakrendszer
ado6z6 adozé Elsddleges — N N Egyszerd Onkormanyzati
addszama addszéma ASP ADO
SO ! i - | A il ! s ) L RLIEE = . szakrendszer
adozo adozé . Elsddleges — N ! N Egyszerid Onkorminyzati
adészamldi | adaszamldi ' ASP ADO
| R [ B e | sualrendszer
adozo addzé Elsédleges — N N Egyszerii Onkormanyzati
addtartozdsai tartozdsai ASP ADO
RSN S 2! | e | W szakrendszer i
adéztatott | adoztatott Elsédleges — N N Egyszerii Onkormanyzati
vagyontargy vagyontargy | ASP ADO
adatai | adatai szakrendszer

11
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koztartozasok | koztartozasok = E_Iséd_leg_es_r = NI | N I -E_gyszerﬁ i 'b_ri'karriényzati |
adatai adatai [ ASP ADO
' - ' | szakrendszer

1.1.8. Az informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

1.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek osszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informaciddtadasi felliletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttm(ikddé szerv informdcidkat nyujthat.

Azonosito Egyltttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

] s | S o l 2

1.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

1.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcicék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelez6en Egyéb

formatuma atadando tartalmi,

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

(adatmezd)

1.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

1.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

1.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

1.1.8.3.4. Az informaciéatadas kezdeményezésének lefrasa elsGdleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
1.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

1.1.8.4.1. Az informacidéatadasi szabalyzat médositisa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatdsanak rendje

Az informacitéataddsiszabdlyzat mddositdsa esetén a moddositott szabdlyzatot az Onkormanyzat
vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatdrozott idén beliili és médu
kozzétételére, tovabba tdjékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

12
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1.8.4.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdciodtadds megsz(intetésre kerdil:

e hataskor megszlinésekor
o hatdskor athelyezésekor
e informacid kikeriil a szolgaltatas korébé|

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megel6zGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

2. Egyiittmiikodo szerv Gazdalkodasi szakteriilete

2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikddd szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

2.1.1.1. Azegyiittmiikidd szerv hatdskdri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e szerz6dések nyilvantartasa

e szallitok, vevlk nyilvantartasa

o kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa

o készlet és targyi eszkdzok nyilvantartasa

e szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

2.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjellése
e A szamvitelrdl sz6l16 200. évi C. torvény
e Az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
e Az dllamhaztartdsi térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
e Az allamhaztartds szamvitelérél sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

2.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

2.1.4. Szerzbdési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzédéskotesi kotelezettséget ir el)

nincs ilyen

2.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (igen/ helye (igen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)
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' Onkormédnyzati Szerzédések Nem - Nem 2000. évi C. |

| ASP nyilvantartasa, | térvény, |

| Gazddlkodasi szallitok, vevek | 2011, éviCXCV.

| szakrendszer nyilvantartasa, torvény, i

kotelezettségvallaldsok 4/2013.(1.11.) :

nyilvantartasa, készlet Korm. rendelet, |

; és targyi eszkoz 368/2011.(X11.31.) |

; nyilvantartds Korm. rendelet |
Szigord A nyilvantartas | Nem --- i Nem | 2000. éviC

szamadasu tartalmazza a ! | | torvény 168. § (3)
nyomtatvanyok | beszerzett szigorid | | ' bekezdése
nyilvantartisa nyomtatvanyok i !

LS e - spadafaitsies . i, e e |y

2.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhaté Atadhato Melyik
adat rovid, adat (i/N) {(1/N) esetén az nyilvantartasban
koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel

megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

2.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsiilg, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat révid, kéznapi Adat Eisddleges/ Masodiagos Nyilvdnos  Atadhatd Atadhatd Melyik
neve jogszabalyi Masodlagos esetén az {1/N) {1/N}) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsddieges EIELED szerepel

értelmezése forras modja
jelolése (Egyszerii/
Automatikus
Szerz8dés Csalddiés ElsGdleges N { N | Szerzédés
nyilvdntartdsban: utonév, Lakcim ' nyilvantartds
szerz&dé fél neve,
cime, addszama,
szerzfdés targya,
szerzGdés
id6tartama,
szerz6dés sszege _ ) | | _ |
Gazdalkodasi | Csalddiés | Els6dleges | - N N | Onkormanyzati
rendszer | uténév, Lakcim | [ ASP
kételezettségvillalasi | i | Gazdalkoddsi
nyilvantartas: szakrendszer
partner adatai, neve,
cime, addszama,
szamla kelte, fizetési
hataridg, fizetend6
dsszeg, teljesités | [
_ kelte ! - = i ! ! ] ! ! ! S
Keészlet és targyi Készlet és ElsGdleges — N | N - Onkorményzati
eszkoz nyilvdntartds: targyi eszkoz ASP
eszkoz neve, jellege, nyilvdntartas Gazdalkoddsi
mennyisége, szakrendszer
elhelyezése,
besoroldsa, bruttd
dsszeg, netto dsszeg,
értékcscokkenés és
dsszege ) " L1 & ! . | L L L
Szigoru szamadasu Szigoru ElsGdleges N N Egyszer( | Szigort
nyomtatvanyok szamadasu szamadasu
nyilvantartasa: nyomtatvényok nyilvadntartas
nyomtatvany neve, | nyilvantartdsa
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szamjele, beszerzés | ' i |
kelte, sorszama, ‘

nyomtatvany neve, [

szamjele, sorszama, | [ | , ‘

haszndlatbavétel
ideje, hasznalatbdl |
kivonas ideje, | [ |
_ selejtezés ideje |

2.1.8. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

2.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglalo tabldzata

A tabldzat az informaciddtadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittm(ikodd szerv informacidkat nydjthat.

Azonosito Egylittm{ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

2.1.8.2. Az elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

2.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok kare,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb

- formatuma atadando tartaimi,
(adatmezd)

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

2.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

2.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

2.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

2.1.8.3.4. Azinformacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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2.1.8.4. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

2.1.8.4.1. Azinformacidatadasi szabdlyzat modositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatdsanak rendje

Az informacidatadasiszabalyzat mddositasa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési tdrvényben meghatdrozott idén beliili és médu

kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

2.1.8.5. Az informéacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdciddtadas megsziintetésre keriil:

e hataskér megsziinésekor
e hataskér athelyezésekor
e informacid kikeriil a szolgaltatés k6rébdl

Az informécidatadasi szolgdltatdst a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot add
kérilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba lépését megel6zGen legaldbb 15 nappal az Onkorméanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kodzzé.

3. Egyiittmiik6do szerv Ipar- és kereskedelmi szakteriilete

3.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
3.1.1. Az egylittmikodo szervnél rendelkezésre 4ll6 dokumentumok felsorolasa

3.1.1.1. Azegyuttmukodo szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e bejelentés koteles kereskedelmi és ipari tevékenységek
e miikddési engedéllyel kapcsolatos tigyek

e telepengedéllyel kapcsolatos ligyek

e szillashely nyilvantartas

e kozuti kdzlekedési nyilvantartds

e nyilvantartas helyi termeldi piacokrol

e nyilvantartas zenés, tancos rendezvényekrdl

3.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjelolése
e Aszolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabdlyairdl sz616
2009. évi LXXVI. térvény
* A 239/2009.(X.20.) Korm. rendelet a szalldshely szolgaltatdsi tevékenység folytatasanak
feltételeirél és a szallashely-izemeltetési engedély kiadasanak rendjérél
® Azenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsdgosabba tételérél sz616 23/2011.(111.8.)
Korm. rendelet

e Akereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009.(1X.28.) Korm.
rendelet

16



Informacidatadasi szabalyzat v1.0 MESTERI KOZSEG ONKORMANYZATA

e Atelephely engedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairol sz616 57/2013.(11.27.) Korm.
rendelet

3.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

3.1.4. Szerz8dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

3.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem}) Nem)
Nyilvantartas a Kereskedelmi | OKNYIR N 20089. évi LXXVI.
. kereskedelmi és  ésvendéglato torvény,
. vendéglitd egységek adatai 210/2009.(1X.28.)
egységekrél Lk | | ~ Korm.rendelet
Nyilvantartas a telephelyek I honlap | N | 2009. évi LXXVI.
telephelyekrél adatai | torvény,

. : ' _ ' 1 57/2013.(11.27.)
I_ | | | | _ Korm. rendelet

Nyilvantartdsa  szallashelyek és | OKNYIR N 2009. évi LXXVI.
szallashelyekr6l szdlldsaddk 1 torvény,
' adatai 239/2009.(X.20.)
_ i e e e R _ Korm.rendelet
Nyilvdntartds | helyi termel6i | I ' OKNYIR N | 2009. évi LXXVI.
helyi termeléi | piac adatai és | _ | tOorvény
piacokrol . miikddtetdi
| _ adatok [actind Rl Sy s o
| Nyilvantartas zenés tancos | honlap N 20089. évi LXXVI.
zenés, tancos rendezvény torvény,
rendezvényekrél = szervez6jének 23/2011.(111.8.)
adatai, Korm. rendelet
rendezvény
helye

3.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kdzhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhat6 Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas madja szerepel
megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)
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3.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat révid,
kbznapi neve

Atadhato
esetén az
atadas
modja
(Egyszerii/

Adat jogszabalyi
megnevezése.
értelmezése

Masodlagos  Nyilvdnos  Atadhatd
esetén az {I/N) (1/N)
elsédleges

forras

jelclése

Elsddleges/
Masodlagos

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

Nyilvdntartdsha
vételi szam

Keresked6
cégjegyzékszam,
villalkozoi
nyilvdntartdsi
__ széma
Kereskedd neve

székhelyé i

[ tevékeflyse’g helye I

férm-a'ja

nyitvatartasi id§

uzlet neve

alapteriilete i

befogaddképesség

vasarlok konyve -

idépont

termékek

jovedéki termékek

Nyilvdntartasba
vételi szam

Kereskedd
cégjegyzékszam,
vallalkozoi
nyilvantartasi
szdma

| Csalddiés uténév

Cim

" Cim

formdja

nyitv_atartési idg

izlet neve

alapterulete

[ befogadoképesség

" vasarlok konyve — '

id6pont

termékek

' jovedéki termékek '

Els6dleges

] Elsgalege_s

Eléﬁdleges

Elsﬁdleges

Elsédleges

ElsGdleges

Elsﬁdlegesﬂ [

Elsédleges

Elsﬁdiéges

Els6dleges

ElsGdleges

Elsédleges
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Automatikus

] N 2=
T [ 2 ANk =
i N =
] N =
] IR -
Wi N =
I N =
] N =
1 N =
I N =
1 N o
i N 5=

Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

bnkorma’nyzati

ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormidnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi

szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi

_ szakrendszere

Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormdnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer




killén engedélyhez
kotatt
kereskedelmi
tevékenység

madositds

megsz(inés

nyilvantartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

telephely helyrajzi '

szama, cime

hasznalat jogcime

id6tartama

Ipari
tevékenységet
vegz6 személyes
adatai

ipari tevékenység
megnevezése

nyilvantartasi
szama

szdllashely neve

nyilvdntartasha
vétel datuma

kilon
engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység
modositas

megszlinés

nyilvdntartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

Helyrajzi szam,
Cim

| hasznalat jogcime '

idétartama

| Csaladiés Uténéy,

Lakcim

ipari tevékenység
megnevezése

nyilvdntartasi
szama

szallashely neve

nyilvdntartasba
vétel dituma

Informacidatadasi szabalyzat v1.0

Elsédleges

Elsddleges

Eisédleges

Els6dleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsddieges

Elsddleges

Elsédleges

Els6dleges

Els6dleges

Elsédleges
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ipar és
keraskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorméanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer



szdllashely cime

szobdk szama

agyak szama

uzemeltets neve,
cime

szallashely tipusa

uzemeltetd
személyes adatai

megsz(inés

Fenntarté
személyes adatai

Uzemeltetd
személyes adatai

Engedélyezett
szolgaltatasi
tevékenységek

helyszin

alaptertlet

arusitohelyek
szama

zengs, tancos
rendezvény

Cim

szobak szama

agyak szama

I Csalédi és utonév, '

Lakcim

szdllashely tipusa

| Csalddi és uténév, |

Lakcim

megsziinés

| Csalddi és uténév,

takcim

Csalddi és uténéy,

Lakcim

Engedélyezett
szolgaltatdsi
tevékenységek

Cim

alapteriilet

arusitohelyek
szama

Csaladi és utdnév, '

takcim
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ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

Els6dleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

Elsédleges

ElsGdleges

ElsGdleges
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1 N =
| N =
1 N =
i N —
I N
] N =
| N —-
] N -
N =
I N —
r N -
I N -
N
I N —

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormdnyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkorményzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkorményzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar 8s
kereskedelmi
szakrendszere

Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkorményzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkorményzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere

Onkorményzati
ASP rendszer
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!r s.z;r;lezdjénélvtlm Ipar-g o]

személyes adatai | | | kereskedelmi
o3 ey v O K R o | S S| e ere |
helyszine Cim Elsddleges | — | i — Onkormanyzati
ASP rendszer

Ipar és
kereskedelmi
ool e Jel IS | | szakrendszere
| résztvevbk szdma résztvevék szama = ElsGdleges | — i N -— | Onkormdnyzati
[ ASP rendszer

Ipar és

| kereskedelmi
M " O | oS S : | seakrendszere
nyilvdntartdsi nyilvantartasi Els6dleges - | | | N - | Onkormanyzati
szama széma ' | | | | ASP rendszer

| Ipar és
' | kereskedelmi
[ - | ol | _' szakrendszere |

3.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

3.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek dsszefoglalo tdbldzata

A téblazat az informaciddtadasi feliiletek dltaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiikddd szerv informacidkat nyajthat.

Azonosito Egylittmikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

3.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

Eisédleges

Onkormanyzati ASP rendszer Ipar és kereskedelmi szakrendszere

3.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb

formatuma atadando tartalmi,
ELETS kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

{adatmezd6)

3.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

3.1.8.3.2. Azinformatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre 4llasa

nincs ilyen
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3.1.8.3.3. Az atadott informacid hitelességének biztositasa

nincs ilyen

3.1.8.3.4. Az informaci6atadas kezdeményezésének lefrasa elsédleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
3.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

3.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat modositisa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tdjékoztatasanak rendje
Az informaciéatadasiszabalyzat modositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkorményzat

vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén bellili és modu
kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

3.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megsz(intetésre keril:

e hataskdr megsziinésekor
e hatdskor dthelyezésekor
e villalkozds megsziinésekor

Az informaciéatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot adé
koriilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatdlyba lépését megelGz6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetéje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az 6nkormanyzat
honlapjan tegyék kdzzé.

4. Egyiittmiik6do szerv Vagyongazdalkodasi szakteriilete

4.1. Informacidéforrasok regiszterének tartalma
4.1.1. Az egyiittm(ikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

4.1.1.1. Azegyiittmiikodo szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e Kodzteriilet haszndlati engedélyek
e Tulajdonosi és kdzutkezel6i hozzajarulasok
e Onkorményzati vagyon bérbeadasa

4.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjeldlése

e Az dnkormanyzatok tulajdonaban lévé ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgéltatasi rendjérdl sz6l6 147/1992.(X1.6.) Korm. rendelet

e Alakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes
szabalyokrdl sz616 1993. évi LXXVIII. térvény

e Mesteri Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2012.(11.14.)
onkormanyzati rendelete Mesteri Kozség vagyonardl, a vagyontargyak feletti
tulajdonosi jogok gyakorldsardl
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e Mesteri Kdzség Onkormanyzata képvisel§-testilletének 4/2014. (IV.17.) a
kozteriletek filmforgatas célu haszndlataval kapcsolatos helyi szabalyokrd|

4.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen {igyben ad ki
szakhatdséagi dllasfoglalast)

nincs ilyen

4.1.4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kitelezettséget ir el6)

Az Onkormanyzati vagyon bérbeaddasa szerzédéskotéssel torténik.

4.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése leirasa (lgen/ helye (lgen/

Részben/ Részhen/
Nem) Nem)

| Onkorményzati ingatlanok Nem L - Nem ' 147/1992.(X1.6.)
| ASP adatai ! Korm. rendelet !
Ingatlanvagyon-
kataszter '
'___ szakrendszer

4.1.6. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi dtadas madja szerepel
megnevezese, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

4.1.7. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat révid, Adat jogszabalyi ElsGdieges/ Madsodlagos Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
k6znapi neve megnevezése. Madsodlagos esetén az {I/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsédleges atadas szerepel

forras modja
jeldlése {Egyszerii/
Automatikus

Ingatlan Telek/Epulet/Kozteriilet = ElsGdleges | N | | Onkormanyzati
| megnevezése megjeltlés ASP
f Ingatianvagyon-
kataszer
i o TR SRS A SE S = ) Y | SRR _ szakrendszer
Ingatian Helyrajzi szam Elsddleges | -— N I - Onkormanyzati
helyrajzi | ASP
szama | Ingatlanvagyon- |
kataszer
: _| AWy e L || szakrendszer
ingatlan Terulet nagysdga Elsddleges — N [ | —- Onkorményzati
terulete ASP
Ingatlanvagyon-
kataszer
=S Y okl S 2o .03 e el SRR R T A | ihmils e ) | W szakrendszer
| Ingatlan Miivelési ag . Elsédleges | - N ' | -— Onkormanyzati
rendeltetése, | | | ASP
_besoroldsa | { — L | Ingatlanvagyon-
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| | | | | i kataszer
S = C_E= - S . == szakrendszer |

ingatlan | ingatlan értéke | ElsGdleges — N | | — Onkormanyzati
értéke | j | ASP
{Bruttd, | | Ingatlanvagyon-

nettd, ECS) | | kataszer

sl el s st L L e SR Sl IS LSSyl B szakrendszerdey
Cim | Elsédleges ‘ -— N | | Onkorményzati

' ' I ASP

_ | ‘ Ingatlanvagyon-

| | | kataszer

l__ ! | | | szakrendszer

| Ingatlan cime

4.1.8. Az informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

4.1.8.1. Az informdciédtaddsi feliiletek 0sszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informécidatadasi feliiletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttm(ikddd szerv informdcidkat nyljthat.

Azonosito Egylittm{ikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

4.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miszaki lefrdsa
nincs ilyen

4.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil Gtadhaté adatok, informdciék kore,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

,, formatuma atadando tartalmi,
(adatmezd)

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

4.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

4.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

4.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

nincs ilyen

4.1.8.3.4. Azinformacib6atadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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4.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

4.1.8.4.1. Azinformécidatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetend§ eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgéltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje
Az informaciatadasiszabalyzat modositdsa esetén a mddositott szabélyzatot az Onkormanyzat

vezet6je jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatdrozott idén beliili és médd
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

4.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsz{intetésének rendje

Az informacioatadas megsziintetésre keril:

e hatdskor megsz(inésekor

e hatdskor athelyezésekor

o informacid kikeril a szolgaltatas korébdl

e szerzGdés megsz(inésekor, vagyontargy megsziinésekor

Az informacidatadasi szolgaltatdst a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot adé
koriilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba Iépését megel6z8en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az 6nkormanyzat
honlapjan tegyék kizzé.

5. Egyiittmiik6d6 szerv Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott
nyilvantartasai és az 6nkormanyzati hatarozatok, rendeletek
nyilvantartasa

5.1. Informacidéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egylittmiikodod szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa

51.1.1. Azegylttmikédd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

e Onkormanyzat képviselG-testiiletének dontései: rendeletek, hatarozatok
e Kkitlintetések
e kozteriilet elnevezés, hazszamozas

5.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

e polgédrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI.
torvény

e Mesteri Kdzség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 11/2014.(X11.09.)
onkormanyzati rendelete a Képvisel§-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol

e Mesteri Kdzség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 8/2014.(1X.14.)
6nkormanyzati rendelete a kozteriiletek elnevezésérél és a hdzszam-megallapitas
szabalyairdl
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5.1.3. Kiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhat6sagi allasfoglalast)

nincs ilyen

5.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzddéskaotési kotelezettséget ir el§)

Az Onkorményzati vagyon bérbeadasa szerzgdéskotéssel torténik.

5.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa {Igen/ helye {lgen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Onkormanyzati hatdrozatok Részben | Titkdrsdg Nem 11/2014.(X1.09.)
képvisels- sorszam | ' - dnkormdnyzati
| testiileti szerint |  rendelet
. hatarozatok rendezett
. nyilvantartdsa  adatai Gy i [FERULST
Onkormanyzati = rendeletek év Részben | Titkarsag Nem | 11/2014.(X11.09.)
rendeletek szerint, J : onkormanyzati
nyilvantartasa sorszam ' | i rendelet
.| szerintiadatai | el Ao B e e | Lo Sleeld |
' Cimnyilvantartas  kézteriiletek Részben = Anyakonyvi Nem 1992. évi LXVI. ;
|kt TR b cimad sta i e S0 1) L Piinodale ¥ e i I STVE Ny SN o |
Kitintetettek = 6nkormdnyzat =~ Részben Titkarsag | Nem 11/2014.(X1.09.)
nyilvantartasa altal : 6nkormdnyzati
\ kitlintetettek ' rendelet

| e . adatai

5.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvdnos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
koznapineve  jogszabalyi atadas modja szerepel

megnevezese, (Egyszeri/
értelmezése Automatikus)

5.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsilo, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat révid, Adat jogszabalyi  Elsédieges/ Madsodiagos Nyilvanos  Atadhaté Atadhatd Melyik
kdznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {I/N) {1/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsddleges atadas szerepel

forras madja
jel6lése {Egyszerii/
Automatikus

| Hatarozat szdma, Hatdrozat szama, Elsddleges Egyszer(i nyilvantartas
doéntés ideje, dantés ideje,

dontéstartalma | déntés tartalma - i = S TIa TEE s
Rendelet szima, | Rendeletszama, | ElsGdleges - I | | | Egyszerii nyilvantartas
cime, kihirdetés | cime, kihirdetés . |

| ideje, hatdlyos | ideje, hatdlyos | § e | | | | .
Kozterulet neve, Kaozteriilet név, Elsédleges — | | Egyszer(i Helyi

cime Cim cimnyilvantartas,

LED
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| Kitintetett neve, | Csaladi és uténév, | ElsGdleges - [ { | | Egyszeri | nyilvéntartésT
| dme | tkeim e e

Kituntetés Kituntetés Elsddleges - | 1 Egyszer(i nyilvintartds
! adomanyozdsanak = adomdanyozdsanak |
| éve, tipusa, dontés éve, tipusa, |
' szama | dontésszdma :

5.1.8. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

5.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek 6sszefoglalé tabldzata

A téblazat az informacidatadasi felliletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiik6dé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egytittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

5.1.8.2. Az elektronikus informdciédatadadsi feliilet, szolgdltatdas miiszaki leirdsa
nincs ilyen

5.1.8.3. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb

~ formatuma atadando tartalmi,
(adatmezd)

adat kezelési
megnevezése informacidk

(I/N)

5.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

5.1.8.3.2. Az informatikai egylittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre alldsa

nincs ilyen

5.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

5.1.8.3.4. Azinformaciéatadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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5.1.8.4. Azelektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

5.1.8.4.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informaciddtaddsiszabalyzat modositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatdrozott idén beliili és méda

kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

5.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatias megsziintetésének rendje

Az informaciddtadds megsziintetésre keriil:

o hataskér megsziinésekor
e hatdskor athelyezésekor
¢ informacié kikeriil a szolgaltatas kérébdl

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
kérilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon bellil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatdlyba lépését megel6z6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kdzzé.

6. Egyiittmiikodo szerv Igazgatasi szakteriilete

6.1. Informacidoforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egyiittm{ik6dd szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

6.1.1.1. Az egyittmiikédd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

e hagyaték

e birtokvédelem

o hirdetmények

e méhészek nyilvantartdsa
o ebnyilvantartas

e kornyezetvédelem

e viziigyek

o fakivagasi ligyek

6.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e A hagyatéki eljardsrdél sz616 2010. évi XXXVIII. térvény

e Az élelmiszerldncrdl és hatosagi feliigyeletrél szol6 2008. évi XLVI. térvény

e Az éllatok védelmérdl és kiméletérdl sz616 1998. évi XXVIII. térvény

e A méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megel6zésérdl és lekiizdésérdl sz6l6 70/2003.(V1.27.) FVM rendelet

e A méhészetrél sz616 15/1969. (X1.6.) MEM rendelet

e Afdas szar( ndvények védelmérdl sz616 346/2008.(X11.30.) Korm. rendelet

e amez6- és erdGgazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. térvény
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e amez6- és erd6gazdasagi féldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. térvénnyel
Osszefiigg6 egyes rendelkezésekrd! és atmeneti szabalyokrol sz616 2013. évi CCXI.
torvény

e A Jegyzl hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrdl sz616 17/2015.(11.16.) Korm.
rendelet

6.1.3. Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen ligyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
6.1.4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotesi kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

6.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirdsa {lgen/ helye (Igen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
| Ebnyilvantartés ebtarték és Nem — Nem Az
ebek adatai, élelmiszerlancrél
' kotelez6 oltdsok és hatdsagi |

feliigyeletrél sz616
2008. évi XLVI.
térvény,

Az dllatok
védelmérdl és
kiméletér6l sz6lo
1998. évi XXVIII.

toérvény
Méhész méhészek Nem Nem ' A méhdllomanyok
nyilvdntartas adatai védelmérdl és a
mézel§ méhek
egyes

betegségeinek
megel6zésérél és
lekiizdésérd! sz6l6
70/2003.(VI1.27.)
FVM rendelet,
A méhészetrdl
sz616 15/1969.
(X1.6.) MEM
| i _ | | | rendelet
Hagyaték elhunytak Nem --- Nem A hagyatéki
adatai eljdrasrdl sz616

2010. évi XXXVIII.
térvény
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6.1.6. A nyilvantartasok altal kdzhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kézhiteles Nyilvdnos Atadhaté Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban
koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel

megnevezése, (Egyszeri/
értelmezése Automatikus)

6.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, kéznapi Adat Elsédleges/ Masodlagos Nyilvdnos  Atadhato Atadhato Melyik
neve jogszabalyi Masodiagos esetén az (1/N}) {1/N) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsddleges atadas szerepel

értelmezése forras madja
jelolése (Egyszerii/
Automatikus

Méhészneveés |  Csalidiés Elsddleges { N [ N ] nyilvantartas
lakcime utonév,

8 SRR ol ek e e | e e S SN N
| Méhektartdsihelye | Cim | Elsédleges | - | I | N | — | nyivantrtis |
Allatorvosi igazolas Allatorvosi Elsddieges -— N N - | nyilvantartas

| szama igazolds
| Méhcsaladok szama [ Méhcsaladok | Elsédleges = | N N [ = | nyilvantartas 1
, | szama | i llealh o - |
Eb tulajdonosdnak Csaladi és ElsGdleges — N N — nyilvantartds, |
neve, lakcime utdnéy,
| NS e8P ASTECEE) L i ad L | e SR | AR e | e R
| Ebfajtija, neme, | Ebfajtija, | CElsédleges = | | [ N — | nyilvéntartasok |
| sziiletési helye, ideje, | neme, | | [ |
hivéneve | sziiletési | [ [ I i
| helye, ideje, | [ | :
L= ———— | hivéneve | 1T ! ! ) = | [y Iy
| Ebtartdsinak helye Cim . Elsddleges -— . 1 || SRR { — | nyilvintartds
Eb beiiltetett chip | Ebbelltetett | Elsédleges - 1 | N | nyilvantartas
sorszama, beiiltetés chip | | '
ideje, belltetést sorszama, !
végzo allatorvos beiiltetés
neve, pecsétszama ideje, |
beiltetést
végzlé
dllatorvos
neve,
) | pecsétszdma | | ! | = | = s
Eb veszettség elleni Eb veszettség Elsddleges — 1 N — nyilvantartds
védéboltdsinak ideje elleni
veddoltasanak
2 L idee I R _ , —
Elhunyt személyes Csalddi és Elsédleges - N N Onkormanyzati
adatai uténév, | ASP Hagyatéki
Sziiletési hely, szakrendszer
Sziiletési idd, |
Anyja
sziletési [
csalddi és
utdéneve,
| lakeim | . = il ; ! L m—l jl T,
Haldleset ideje Haldleset Elsédleges — N N — Onkormanyzati
ideje ASP Hagyatéki
- Ao i ) : e e i =S i i | szakrendszer
Eltemettetd neve, Csaladi és Elsddleges -— N N — Onkorményzati
cime uténév, ASP Hagyatéki
L | Lakeim | B | = | szakrendszer
Sirhely tipusa, szima = Sirhely tipusa, Elsédleges - N N -— Onkormanyzati
szama ASP Hagyatéki
szakrendszer
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| Temetésmodja |  Temetés ElsGdleges | — _ N ‘ N ‘ - [ Onkormanyzati |
madja | | i | ASP Hagyatéki
| ' | szakrendszer

6.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

6.1.8.1. Az informdciddtaddsi felliletek dsszefoglalo tdabldzata

A tablazat az informacidatadasi felliletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittm(ik6do szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyluttmiikodes Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

e . SE e

6.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

6.1.8.3. Az elektronikus informaciddtaddsi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

,, formatuma atadando tartaimi,
(adatmezd)

ELE] kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

6.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

6.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

6.1.8.3.3. Az atadott informéaci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

6.1.8.3.4. Azinformdciéatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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6.1.8.4. Az elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

6.1.8.4.1. Azinformacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kdvetendd eljaras, ezen beliil az
informacibéatadasi szolgéltatas igénybevevéi tijékoztatasdnak rendje
Az informaciodtadasiszabalyzat mddositdsa esetén a modositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatarozott idén beliili és médu
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

6.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsz{intetésének rendje

Az informaciéatadas megsziintetésre kerdil:

e hataskor megsziinésekor

o hataskér athelyezésekor

e informacid kikeriil a szolgaltatds korébdl
e méhészet megsziinésekor

e eb kikeril a nyilvantartasbél

Az informdcidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
kériilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megel§z8en legaldbb 15 nappal az Onkorményzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az onkormdanyzat
honlapjan tegyék kézzé.

7. Egyiittmiik6d6 szerv Anyakonyvi szakteriilete

7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyilittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

7.1.1.1. Az egytittmikddo szerv hatdskdri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz dontést):

e anyakdnyvi kivonatok kidllitasa (sziiletési, hazassagi, halotti, bejegyzett élettérsi)
e hazassagkotési eljaras
e bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének eljarasa

7.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése

e Az anyakényvi eljarasrol sz616 2010. évi I. torvény

e Az anyakdnyvezési feladatok elldtdsanak részletes szabalyairdl sz6lé
32/2014.(V.19.) KIM rendelet

e Mesteri Kdzség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2017. (V.24.)
onkormdnyzati rendelete a hivatali helyiségen, valamint a hivatali munkaidén kiviil
torténd hazassdgkotés és bejegyzett élettdrsi kapcsolat létesitése
engedélyezésének szabalyairdl, valamint a hivatali helyiségen, a hivatali munkaidén
kivil torténd hazassagkotés létesitése esetén fizetend dij mértékérd|
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7.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroidsa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
7.1.4. Szerz8dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el)

nincs ilyen

7.1.5. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (igen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Papir alapu a sziiletéssel Nem e Igen Az anyakonyvi
sziletési kapcsolatos az eljarasrol
anyakonyv anyakonyvi sz616
' eljarasrol sz616 2010. évi
torvényben I. térvény
felsorolt 56-60. §
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
véltoz4sokat
| T iz O N 8 RS (ki e
papir alapud a ~ Nem - Igen | Az anyakonyvi
hdzasségi h4zassagkotéssel | : ' eljarasrol
anyakonyv kapcsolatos, az | sz616
anyakonyvi 2010. évi
eljarasrol sz616 I. térvény
torvényben 56-60. §
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
véltozasokat
| tartalmazza | _ | ,
papir alapi bejegyzett Nem - Igen Az anyakonyvi
bejegyzett élettarsi eljarasrol
élettarsi kapcsolattal sz616
kapcsolatok  kapcsolatos, az 2010. évi
(BET) anyakonyvi I torvény
anyakonyve  eljarasrél sz616 56-60. §
térvényben
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
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: bekovetkezett
! valtozasokat
' | tartalmazza

| papir alapt halélesettel i Nem = Igen - Az anyakonyvi
' halotti kapcsolatos, az | , eljardsrol .
| anyakonyv anyakonyvi ; sz0616 !
eljarasrol sz616 ' ; 1 2010. évi :
torvényben . I. térvény
felsorolt ' 56-60. §
adatokat, :
valamint az
azokban
bekovetkezett i
véltozasokat ' I
tartalmazza | L

7.1.6. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvinos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (1/N) (I/N) esetén az nyilvantartdsban
koznapi jogszabalyi atadas modja szerepel
neve megnevezeése, (Egyszerti/
értelmezése Automatikus)
' Neve Csaladiés N I . egyszeri  papir alapu
' uténeve sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
., == _ | L] _ anyakonyv
Anyakdnyvi anyakonyvi N f | egyszer( papir alapu
esemény esemény | ' sziiletési/hdzassagi/ |
| he|ye he]ye | | halotti/BET
_ _ _s| -t 3 La _anyakdnyv |
| Anyakodnyvi anyakonyvi N i egyszeri papir alapi '
esemény esemény ideje sziiletési/hazassagi/
ideje halotti/BET
_ | | kS . . anyakonyv
Anyja neve anyja N I egyszeri papir alapd
sziiletési sziiletési/hdzasségi/
csaladi és halotti/BET
_ . uténeve . ' anyakonyv
Apja neve apja csaladi és N | egyszert papir alapi
uténeve sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
| | | | anyakényv
Szdrmazasi szarmazasi N | egyszer( papir alapd
helye helye sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
| anyakonyv
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7.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, kdznapi Adat Elsédleges/ Masodlagos  Nyilvdnos  Atadhatd Atadhato Melyik
neve jogszabalyi Masodlagos esetén az (1/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsddleges atadas szerepel

értelmezése forras modja
jelélése (Egyszerii/
Automatikus

7.1.8. Az informdcidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

7.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglalé tabldzata

A tablazat az informdcidataddsi feliiletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiikédd szerv informdcidkat nyujthat.

Azonosito Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa
EAK f egyszer(i egyszeri/ismétidé N - 2010. évi l.
| anyakdnyvi |

torvény alapjan
| nyilvéntartds !

7.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki lefrdsa

nincs ilyen

7.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok kare,
leirdsa

Leiro adat Adat Adat Adat Kotelez6en  Egyéb tartaimi,
(adatmezd) tipusa hossza formatuma atadandd [ kezelfés'i'
adat informaciok
megnevezése (1/N)
- csalddi és uténév szoveges - - _ N -
~ csalddi név | s_zbveées _' = [ - N .
. uténévl  szoveges S S I e e EA, - ]
Cuténév2 | szoveges | - 3 [T SNgwe==| -
sziiletési csaladi és ' széivéées - - e | N -
sziiletési csalddi név | szoveges - E = | N o
sziiletési uténév 1 si_ﬁ-veges"'___ TN 7 N ) =
. sziletésiuténév2  szoveges - | - N -
 sziiletési flely -sidveg'es P e T RN e
_ szilletesiids  déwm - - | N .
el6zo csaladi €s szdveges - - N -
elézd csaladinév | szoveges - | - | N 3
. elézButénévl szoveges e e N -
 elézduténév2 | szbveées H - - N -
hizz;sségi név - siﬁvégesv SE o - 5 N _ -
hazassagi csaladi név | szoveges | - | = N -
' hézaéségiiuténévwli | szﬁ;/eéevs_ e ] - N | =
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héazassagi uténév 2 szoveges - — - N =
| elbzd hézassagi sziveges - - N -

el6z6 hazassagi . szbveges - ' - N -

eldz6 hizassagi ' szoveges - - N -

nemzetiségi szoveges - _ - N -

sziiletési csalddi _ | . _

nemzetiségi sziiletési szoveges - - N -

nemzetiségi sziiletési szoveges | - . - N -

el6zo szoveges = ' - N -

nemzetiségi | _ )

eldzd szoveges | = = N 2

nemzetiségi _ . |

elozo szoveges - - N -

nemzetiségi _ | _

nemzetiségi szoveges - - N -

hézassagi csalddi _ | |

nemzetiségi szoveges - - N -

hdzassagi uténév 1

7.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Automatikus formdban torténd adatigénylésre nincs lehet6ség. A hivatali kapun (hivatali kapu révid
neve: MESTERIADO) beérkezett adatigénylés esetén a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy a kért
adatatadds megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal rendelkezd személytél/szervezettdl érkezett-e. A
vizsgdlat eredményének fliggvényében, ha sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben
jogszerii az adatszolgaltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelmet teljesiti. Ha az adatszolgaltatas
nem teljesithetd, Ggy errdl és ennek okardl az adatigényl6t tajékoztatja.

7.1.8.3.2. Azinformatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa
Az adatigénylések fogaddsa tekintetében a rendelkezésre &llds a hivatali kapu rendelkezésre allasa
szerinti. A befogadott adatigényléseket az Onkormanyzat hivatali munkaidében teljesiti.

7.1.8.3.3. Az atadott informécid hitelességének biztositdsa
Az informéacidatadasi szolgéltatas keretében atvehetd informacidk helyességét a magasabb szintd
jogszabalyok és az érintett szervezeti egység belsé eljarasi rendjének szabalyozasa biztositja.

7.1.8.3.4. Azinformaciéatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozasa esetén

A hivatal nem kezdeményez informdacidatadast elsGdleges adat valtozasa esetén. Automatizalt
formaban elérheté informdcidatadasi felilet hidnyaban az adatok mddosulasarél automatikusan
partner szervezetet nem értesit.

7.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

7.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat mddositdsa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tijékoztatasanak rendje

Az informaciddtaddsiszabalyzat mdédositasa esetén a modositott szabélyzatot az Onkormanyzat
vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatérozott id6n beliili és mdda
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

7.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megszlintetésének rendje

Az informacidatadas megsziintetésre keriil:
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e hatdskér megsziinésekor
e hatdskor athelyezésekor
e informacio kikeriil a szolgaltatas kérébdl

Az informdciddtadasi szolgdltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsz(intetésre okot add
kérilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon belil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba lépését megel6z6en legaldbb 15 nappal az Onkorményzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az Gnkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

8. Egyiittmiik6dd szerv Szocialis szakteriilete

8.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egylittm(ikodé szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa

8.1.1.1. Azegyiittmukédd szerv hatdskdri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz dontést):

e rendkiviili teleplilési tamogatas

e koztemetés

e szocidlis tiizifa

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
o lakasfenntartasi tamogatas

8.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjel6lése
e Aszocidlis igazgatdsrdl és a szocialis ellatasokrol sz6ld 1993. évi lll. tdrvény
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrgl
e Mesteri Kdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 4/2021.(VI1.06.) nkormanyzati
rendelete a szocialis és gyermekjoléti ellatasokrol

8.1.3. Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

8.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzddések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

8.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirdsa Nyilvanos  Kozzététel  Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (tgen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Telepiilési A tamogatdst Nem e Nem  1993. évi lll.
tamogatas, igényld személyek torvény,
szocidlis tlzifa személyes adatai, Mesteri K6zség

_ tamogatas dsszege, - Onkormanyzata
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témogatas id6tartama, f ' Képvisels-
nyilvantartas valamint a | testiiletének i

lekdnyveléséhez |
sziikséges adatok

4/2021.(v1.06.)
onkormanyzati |
rendelete a i
szocialis és
gyermekijoléti
ellatasokrol

s e —— = — = R S =

Rendszeres | Rendszeres Nem | --- Nem | 1993. évi llI.
gyermekvédelmi | gyermekvédelmi | tdrvény,
. kedvezmény és |  kedvezményt | 1997. évi XXXI.
HHH igényls személyek torvény,

nyilvantartds

és gyermekeik
személyes adatai.
HHH gyermekek

| Mesteri Kdzség
' Onkorméanyzata
| Képviseld-

testiiletének
4/2021.(V11.06.)

nyilvantartdsa, | |
| 6vodakotelezettség | | |
betartdsanak ' ; l

. ellendrzése | |

i Onkormanyzati
| rendelete a

szocialis és
gyermekjoléti
ellatasokrol

8.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Atadhato
esetén az
atadas madja
(Egyszerii/
Automatikus)

Atadhaté
(1/N)

Kozhiteles
ELE
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Kozhiteles
adat rovid,
koznapi neve

Nyilvanos

(I/N)

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

8.1.7. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mingsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid,
kdznapi neve

Atadhatd
esetén az
atadds
modja
(Egyszeri/
Automatikus

Masodlagos  Nyilvanos  Atadhato
esetén az {I/N) {1/N)
elsGdleges

forrds

jelolése

Adat jogszabalyi
megnevezése.
értelmezése

Elsodleges/
Masodlagos

Melyik
nyilvdntartasban
szerepel

: Hatdrozatot hatdrozatot hozo Els6dleges N nyitvantartas,
| hozo szerv szerv neve PTR
| neve , \ | eS| Al | szakrendszer
Hatarozat hatarozat széma ElsGdleges -— N | N -— nyilvantartas,
szama | PTR
Y Y 8 : ], L I _ _ szakrendszer
| Kérelmezd Csaladi és uténéy, J Elsédleges — N N — nyilvantartas,
adatai (neve, Szuletési hely, PTR
szuletési ideje, Sziiletési id6, Anyja szakrendszer
| helye, anyja szuletési és csaladi
| neve, lakcime, neve, Lakcim,
TAl szdma Tarsadalombiztositasi
= Azonosité Jel . ALadl g, | i
Tamogatds tamogatas Elsédleges — N N - nyilvantartas,
idétartama iddtartama PTR

szakrendszer

38



Informéaciéatadasi szabalyzat v1.0 MESTERI KOZSEG ONKORMANYZATA

Tdmogatds tdmogatds 6sszege_— Elsédleges:—-F = | N N | — nyilvéntartés,_]
dsszege ' | ' . PTR '
I ' SESUVRETRY | 0 e AP 0| SO | NN WO szakrend zer bl
‘ Csalid egy fére | csalad egy fére juté | Elsddleges | - | N | N : — nyilvdntartasok
| jutéjovedelme | jovedelme . | | I3 Sy ey Y
| Ovodakételes = Csalddi és uténév, Elsﬁdleges_r — N N - nyilvantartds
! gyermekek Szilletési hely, ' l I
i adatai, oktatasi =~ Szuletési idd, Anyja |
| intézmény sziletési és csaladi ‘
| megnevezése | neve,lakcim

8.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

8.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek dsszefoglalé tabldzata

A tablazat az informacidatadasi felliletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylttm{kodé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

8.1.8.2. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds miszaki leirdsa
nincs ilyen

8.1.8.3. Az elektronikus informdciédtadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciék kore,
lefrdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyeb

s formatuma atadando tartalmi,
(adatmezo)

adat kezelési
megnevezese informacidk

(I/N)

8.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

8.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

8.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

8.1.8.3.4. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsGdleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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8.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

8.1.8.4.1. Az informacidatadasi szabdlyzat modositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tijékoztatasdnak rendje

Az informaciéatadasiszabdlyzat mdédositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkorményzat
vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatarozott id6n beliili és modu
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

8.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megszlintetésre kerdil:

e hatdskdér megszlinésekor
e hataskor athelyezésekor
o informdcid kikeril a szolgaltatas korébdl
o segélyezett kikerdil a szolgéltatas korébdl

Az informaciodtadasi szolgdltatast a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
kériilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon bellil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba Iépését megelSzéen legalabb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az 6nkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

Mesteri, 2021. oktdber 25. 7,
v/ A

Lérantfy Tibor
polgarmester
esteri Kozség Onkormanyzata

Zaradék:

Jelen Szabalyzat 2021. oktdber 25-én kifiiggesztésre keriilt az Onkormanyzat hirdet6tabldjan, tovabba
kozzétételre keriilt a mesteri.hu és a celldomolk.hu honlapokon.

A Szabdlyzat hatalybalépésének napja 2021. oktéber 25.
A
Lgrantfy Tibor

ﬁolgérmester
Mesteri K6zség Onkormanyzata
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1. mellékiet

Adat- és Iratmegnevezések jegyzéke

Adat neve

Adat definiciéja

ADATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE

Jogszabalyi
hivatkozas

Adat
tovabbhitasanak
javasolt
formatuma

Egyéb
informacidk
{adat hossza,
értékkészlete)

Megnevezés | Megnevezés
hasznalatdnak | hasznalatanak
kezdete vége

A KCR altal tartalmazott cimelemek ésa | 345/2014. (XII. 23.}
kovetkezékben felsorolt adatok Korm.
dsszessége: Rendelet 1. § 3. pont
a) a cimkoordindtakat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonosité kédot, a 8. § (4a)
Cimadatok bekez’désben fqglzilt eset k'ivé'telével, 2018.01.01
b) a cimkezelési dontés szamat,
c) valamennyi cim tekintetében az egyedi
azonosito kodot,
d) azt, hogy a bejegyzett adatok telek,
épllet vagy kozterulet megjelolését
szolgaljak.
Cim Térben meghatarozhato, ténylegesen 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
1étezé fizikai hely megjellése az Korm.
ingatlanra Rendelet 1. § 2. pont
vonatkozo cimelemekkel, amely
tartalmandl fogva alkalmas az ingatlan
egyedi azonositasara.
Orszagnév Magyarorszag (az orszag Alaptérvényben | Magyarorszag 2018.01.01
meghatdrozott neve). Alaptorvénye
Megye neve Torténelmileg kialakult tertleti egység 67/1990. (VIiI. 14.) 2018.01.01
neve, amely az orszag és a telepiilési OGY hatarozat
szint kdzott helyezkedik el.
Telepiilés neve A kbzség, varos, megyei jogu varos, 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
févaros utotag nélkili rovid elnevezése. | Korm.
rendelet 1. § 15. pont
Postai irdnyitoszam | Az egyetemes postai szolgaltato dltal 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
képzett és kiosztott szamkad. Korm.
rendelet 1. § 12, pont
Telepllésrésznév A helység kdzponti belteriilete 303/2007. (XI. 14.) 2018.01.01
(atfedések nélkiil, pontosan Korm. rendelet
kérulhatarolt) részeinek (kdzségreész, 2. § (3) bekezdés i)
varosrész), tovabba a kézponti pont
belteriilettd elkiiloniid — lakott vagy
lakatlan - egyéb belteriiletnek, valamint
kiilteriiletnek a neve.
Kertilet A fovarosban a keruletek megjelolése, a | 1994. évi XLIIL. tv. 2018.01.01
megjellése Budapest févaros kozigazgatasi
tertiletérdl és keruleti beosztdsardl sz6lo
1994. évi XLII. torvényben megjeloit
hivatalos elnevezések. Tovabbad a varosi
kerilet, ha azt a telepiilésen létrehoztak.
A magyarorszagi hivatalos foldrajzi nevek | 345/2014. (XH. 23.)
megdllapitasardl és nyilvantartasarol Korm.
52616 303/2007. {XI. 14.) Korm. rendelet | rendelet 1. § 9. pont
vonatkozo rendelkezései szerint
Kozterulet név megallapitott kozteriiletnév, tovabbi az 2018.01.01
elnevezett maganut neve és a 345/2014.
(XH. 23.) Korm. rendelet 13. § (3)
bekezdésében foglalt ingatlan neve a
kozteruletjelleg nélkul.
Kozteriiletjelleg A 345/2014. (Xil. 23.) Korm. rendelethez | 345/2014. {Xll. 23.) 2018.01.01
tartozé 1. melléklet szerinti jelleg, amely | Korm.
a kozteriletnévhez kapcsolddik. rendelet 1. § 8. pont
Hdzszdm A telek egyedi azonositdsara szolgald 345/2014. (Xh. 23.) 2018.01.01
megjelolés. Korm.
rendelet 1. § 7. pont
Epilet jele Egy telken létesitett t6bb épilet 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
megkulonboztetését szolgalo megjeldlés. | Korm.
rendelet 1. § 6. pont
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Lépcsbhaz jele Egy épiiletben létesitett tobb lépcsShaz | 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
megkulonboztetését szolgdlé megjelolés. | Korm.
rendelet 1. § 10. pont
Szint jele Az egy Iépcséhdzban létesitett egyes 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
szintek megkulonboztetését szolgalo Korm.
megjelolés. rendelet 1. § 13. pont
Ajtd, bejarat Az egy éplleten belil taldlhaté 6nallé 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
megjelélése rendeltetési egységek Korm.
megkilonboztetését szolgald megjeldlés. | rendelet a kdzponti
cimregiszterrél és a
cimkezelésr6l 1. § 1.
pont
Cimkoordinata A cimhez rendelt olyan koordinata, 345/2014. (Xl 23.) 2018.01.01
amely alapjan az adott ingatlan Korm.
természetbeni elhelyezkedése rendelet a kézponti
azonosithato. cimregiszterrGl és a
cimkezelésrél 1. § 5.
pont
Ingatlan- Ingatlan-nyilvantartds altal kepzett 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
nyilvéntartasi egyedi azonosité. Korm.
azonosito kod rendelet 5. § (2)
bekezdés a) pont
Cimkezelési dontés | A kdzponti cimregiszterben lefolytatott 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
szama cimkezelés egyedi azonosité szama. Korm.
rendelet 5. § (2)
bekezdés b) pont
Egyedi azonosito Valamennyi cimhez kapcsolt egyedi 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
kod azonosito kod. Korm.
rendelet 5. § (2)
bekezdés c) pont
Telek/Epiilet/Kozte | A telek/épiilet/kozteriilet szoveges 1997. évi LXXVIIL. tv. 2018.01.01
riilet megjeldlés megjeldlése. 2.§10.
pont, 13. pont, 21.
pont
Személyazonositd | 2010. évi l. térvény (At.) 69/B. § (1) 2018.01.01
adat bekezdés a)-d} és g)-h) pontjaban és az
1992, évi LXVI. torvény (Nytv.) 11. § (1)
bekezdés h), 1}-p) pontjaban
meghatdrozott adatok.
Természetes 2018.01.01
személyazonositd
adat
Csalddi és utonév A viselt név, amelynek hasznalatara a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01
személy jogosult. At. 47.§(4)
bek.
Csalddi név Viselt csalddi név. 2018.01.01
Uténév Viselt utonév/uténevek. 2018.01.01
Utdnév 1 Els6 vislet uténév. 2018.01.01
Utonév 2 Masodik viselt utonév. 2018.01.01
Sziletési csalddi és | A szilletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
utonév érintettet az anyakonyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Szuletési csaladi A sziiletési csaladi név az a név, amely az | At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
név érintettet az anyakényvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési uténév A szilletési uténév az a név, amely az At. 44. § (1) bek., (3) 2018.01.01
érintettet az anyakonyvi bejegyzés bek.
alapjan
megilleti.
Sziiletési utdonév 1 | ElsG sziiletési uténév. 2018.01.01
Sziiletési utonév 2 | Masodik sziletési utonev, 2018.01.01
Szuletési hely Az a hely, ahol a gyermek sziiletett, és 2018.01.01
ezt a szuletési anyakényvben sziletési
helyeként rogzitik
Sziiletési id6 A sziletés egy anyakonyvi esemény, 2018.01.01
amelynek ddtuma a sziiletési idé. A
szuletesi
anyakonyv a szuletési idé kozigazgatasi
authentikacios forrasa.
Anyja sziletési A polgdr anyja sziletési csaladi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01
csalddi és uténeve | utoneve.
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Anyja sziiletési A polgdr anyjanak sziiletési csaladi neve. 2018.01.01
csaladi neve
Anyja sziiletési A polgdr anyjanak sziiletési 2018.01.01
uténeve uténeve/utdnevei.
Anyja szilletési A polgdr anyjanak els sziiletési utoneve. 2018.01.01
uténeve 1
Anyja sziiletési A polgar anyjanak masodik szuletési 2018.01.01
uténeve 2 utdneve.
Név 2018.01.01
Csaladi és utonév | A viselt név, amelynek hasznalatara a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01

személy jogosult. At. 47.§(4)

bek.

Szilletési csaladi és | A sziiletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
uténév érintettet az anyakdnyvi bejegyzes

alapjan

megilleti.
El6z8 csaladi és El6z6 viselt név. 2018.01.01
uténév
El6z6 csaladi név El6z6 viselt csalddi név. 2018.01.01
El6z6 utonév El§z8 viselt utonév/utonevek. 2018.01.01
El6z6 utonév 1 ElsS eldzé viselt utonév. 2018.01.01
El6z6 utonév 2 Masodik el6z6 viselt utonév. 2018.01.01
Hdzassagi név A hdzassagi név az a név, amely az At. 47. § (1) bek. 2018.01.01

érintettet az anyakonyvi bejegyzés

alapjan megilleti.
Hézassagi csaladi A hazassagi név része. Ptk. 4:27. § (3) bek., 2018.01.01
név At. 47.§(2)

bek.

Hdzassagi utonév | A hazassagi név része. 2018.01.01
Hazassagi utonév 1 | Els6 hdzassagi utonév. 2018.01.01
Hdzassagi utonév 2 | Masodik hazassagi utonév. 2018.01.01
El6z6 hdzassagi név | Aktudlis hazassagi nevet (viselt név) 2018.01.01

megel&zden viselt hazassagi név.
El§z6 sziiletési név | EI6z6 szletési csaladi és utdnév. Aktudlis 2018.01.01

sziiletési nevet megelézéen viselt

sziiletési név.
Nemzetiségi Nemzetiségi szuletési csaladi és utdnév. | At. 46. § (3)-{4) bek. 2018.01.01
szilletési név
El6z6 nemzetiségi | EIG26 nemzetisegi sziiletési csaladi és 2018.01.01
szilletési név utonév. Aktudlis nemzetiségi szuletési

nevet megel6zden viselt nemzetiségi

sziiletési név.
Nemzetiségi A nemzetiségi hazassagi név képzésének 2018.01.01
hdzassagi név alapja a nemzetisegi sziletési név

viselése.
El626 nemzetiségi | Aktudlis nemzetiségi hazassagi nevet 2018.01.01
hazassagi név (viselt név) megelGzéen viselt

nemzetiségi

hazassagi név.
Anyja sziiletési A polgdr anyja szuletési csalddi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01
csaladi és utdneve | utdneve.
Anyja el6z6 Anyija el6z0 sziiletési csaladi és utoneve. 2018.01.01
sziiletési neve A polgar anyjanak aktualis sziiletési

nevét megelézGen viselt sziiletési név.
Anyja elGz6 A polgar anyjanak aktualis sziletési 2018.01.01
sziiletési csaladi nevét megel6zben viselt sziiletési csaladi
neve nev.
Anyja el6z6 A polgar anyjanak aktualis sziiletési 2018.01.01
sziiletési utoneve nevét megelézGen viselt sziiletési

uténév/utdnevek.
Anyja el6z8 A polgdr anyjanak aktudlis szuletési 2018.01.01
sziiletési uténeve 1 | nevét megel6z6en viselt elsd szuletési

utonév.
Anyja el6z6 A polgdr anyjanak aktualis sziletési 2018.01.01
sziletési utdneve 2 | nevét megel6zGen viselt masodik

szuiletési utonév.
Személyi azonosité | A személyi adat- és lakcimnyilvantartas 1996. évi XX. torvény 2018.01.01

azonosito kodja, amely tizenegy darab (Szaz. tv.) 6.

arab szamjegybdl all. Képzési szabdlyait a | § (3) bekezdés

Szaz. tv. lll. melléklete tartalmazza.
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Allampolgarsag

A polgar nyilvantartasokban szereplé
magyar, vagy kiilféldi dllampolgarsaga,
hontalanséaga, magyar allampolgérsag
megsziinésének ténye.

Nytv. 11. § (1) bek. b)
pont

2018.01.01

Nem

A polgar neme: né vagy férfi.

2018.01.01

Csaladi allapot

Csaladi dllapot: hajadon, nétlen, nés,
férjes, bejegyzett élettars, 6zvegy,
Ozvegy bejegyzett élettars, elvalt, elvalt
bejegyzett élettdrs, hdzassaga megsziint
vagy bejegyzett élettarsi kapcsolata
megsz(int.

At. 3. § e) pont

2018.01.01

Lakcim

A polgdr lakcim adata: bejelentett
lakéhelyének, illetve tartozkodasi
helyének cime

{a tovabbiakban egyiitt: lakcim).

Nytv. 5. § (4) bek.

2018.01.01

Lakohely

A polgdr lakéhelye: annak a lakasnak a
cime, amelyben a polgdr él.

Nytv. 5. § (2) bek.

2018.01.01

Tartdzkodasi hely

A polgdr tartézkodasi helye: annak a
lakasnak a cime, ahol - akohelye
végleges elhagydsanak szandéka nélkiil -
hdrom honapnal hosszabb ideig
tartozkodik.

Nytv. 5. § (3) bek.

2018.01.01

Ertesitési cim

A polgdr értesitési cime: az a cim
(cimhely, postafiék vagy postai
szolgaltato hely), amelyet
kapcsolattartasra szolgald elérhetisége
céljabol a lakcimén kiviil a polgar
bejelentett.

Nytv. 5. § (S) bek.

2018.01.01

Arcképmas

Olyan, a polgar arcképérél informatikai
eszkoz igénybevételével készitett vagy
informatikai eszkoz igénybevételével
feldolgozhato felvétel, mely alkalmas
arckép profil képzésére.

2015. evi CLXXXVIIL.
torvény 1. §
b) pont

2018.01.01

Aldiras

A polgar aldirdsa: sziiletési vagy
hdzassagi csaladi és uténevének az altala
hasznalt

és elismert irasképe.

Nytv. 5. § (13) bek.

2018.01.01

Okmanyazonositd

A személyi azonositot és lakcimet igazold
hatosagi igazolvdny, illetbleg a
személyazonositd igazolvany
azonositdsara alkalmazott jel.

Nytv. 5. § (12) bek.

2018.01.01

Ingatlan adatok

Az ingatlan-nyilvantartdsrdl sz6l6 1997.
évi CXLI. torvényben (Inytv.) ésa és a
foldmérési és térképészeti
tevékenységrél sz6l6 2012, évi XLVI.
torvényben meghatarozott
ingatlanadatok, a kozponti
cimregiszterb6! automatikus adatatvétel
utjan atvett cimadatok kivételével

2018.01.01

Ingatlan fekvése

A kozigazgatasi alegységek: telepiilésen
beliili, elkiilonalt szerepd teriiletek, mint
a

belteriilet és a kilterilet. Ezeket
egyuttesen ingatlan-nyilvantartasi
egységeknek, mas szoval fekvéseknek
nevezzik.

2018.01.01

Belteriilet

A telepulés kozigazgatasi teriiletének —
jellemzden a telepilés torténetileg
kialakult,

osszefuggd, beépitett, vagy beépitésre
szant terileteket tartalmazo ~ a helyi
épitési szabalyzatban kijel6it része,

321/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet
1.§ 1. pont

2018.01.01

Kulteriilet

A telepulés kozigazgatasi teriiletének
belteriiletnek nem mingsilé, elsésorban
mezégazdasagi, erdémlivelési,
vizgazdalkodasi, vagy kiilonleges (p!.
bdnya, vizmeder, hulladéktelep) célra
szolgald, vagy mivelés alatt nem allo
természetkozeli része.

321/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet
1. § 6. pont

2018.01.01

Helyrajzi szam

A kozségekben, a varosokban, a megyei
jogu varosokban és a févdrosban (a
tovabbiakban: kozigazgatasi egység)
minden egyes foldrészletet — egyértelmii

44/2006. (VI. 13.)
FVM rendelet 2.
§ (1)-(5) bekezdés

2018.01.01
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azonosithatdsdguk érdekében — helyrajzi
szammal kell megjeléini.
Teriilet nagysaga A telekhatdrokkal kijelolt teriilet m2-ben 2018.01.01
vagy hektarban megadott mérete.
Mdvelési ag A fold természetbeni dllapota és 109/1999. (XII. 29.) 2018.01.01
rendszeres fé!dhasznositasi mddja FVM rendelet
szerinti szempontok alapjan 40-49. §
meghatdrozott miivelési dgak.
Miivelési agak Miivelési dgak: szantd, rét, legeld, sz618, | 109/1999. (XII. 29.) 2018.01.01
megnevezése kert, gyimolcsos, nadas, erdgd, fasitott FVM rendelet
(bet(jele) terilet, halastoé. 40-49. §
Mivelés alol kivett | A 109/1999. (XIl. 29.) FVM rendelet 50. § | 109/1999. (XII. 29.) 2018.01.01
teriilet elnevezése | (2)-(7) bekezdésekben meghatirozott FVM rendelet
teruletek elnevezései. 50. §
Mindségi osztdly Adott muvelési agon belil a kiilonboz6 47/2017 (IX. 29.) FM 2018.01.01
mindségi terliletek megkulonboztetése | rendelet 1. §
a foldteruletek termékenysége kdzotti 11. pont
kiilonbségek alapjan.
Mindségiosztaly- A mindségi osztaly folt: a mindségi 47/2017. (IX. 29.) FM 2018.01.01
foltok hatdrold osztaly térképi adatbazisban zirt rendelet 1.
vonala és poligonnal abrazolt terulete. § 12 pont
megnevezése (jele)
Foldmindsitési A foldmindsitési mintatereket a 47/2017. (IX. 29.) FM 2018.01.01
mintaterek jele mintatérjegyzék adatainak rendelet
felhasznaldsdval a térkepi
adatbazisban fel kell tiintetni. Az
egymastdl vald egyértelmu
megkulénboztetés érdekében a térképi
adatbazisban a k6zségi mintateret
+KMT”, a jardsi mintateret
AMT” réviditéssel, pontszerien kell
abrazolni.
Kataszteri A foldteriilet mingségét aranykorona 47/2017 (IX. 29.) FM 2018.01.01
tisztajovedelem értékben kifejezd értékszam (AK/hektar). | rendelet 1. §
7.pont és6. §(1)
bekezdes
Telepiilés A telepiilésazonosito torzsszam a 31/2011. (X. 24.) KIM 2018.01.01
azonositdja telepiilés egyedi meghatdrozasara rendelet 1. szamu
szolgdlo, melléklete 1.2.1
sorszam jellegy, tartalom nélkili egyedi | pontja
azonositd, amely a teleplilés alakuldsatél
megsziinéseig vdltozatlan, és a telepiilés
megsziinése utan sem hasznalhaté fel
mas telepulés azonositasira
Teleplilés A szomszédos telepiilések érintkezési 2018.01.01
kozigazgatasi vonalai, jogilag megallapitott vonalak.
hatarai
Telepilés A telepiilés fekvéseinek (beltertlet, 2018.01.01
fekvéshatdrai kalterilet) egymastdl valo elkulonitésére
szolgalé hatdrvonalak.
Foldrészlet A felmérések soran a természetben 2018.01.01
hatdrvonala azonositott birtokhatarok.
Alrészletek Egy foldrészleten belul azonos mavelési | 44/2006 (VI. 13.) 2018.01.01
hatdrvonala és agu, és az ingatlan-nyilvantartasi FVM rendelet 12.
betdjele jogszabdalyokban leirt teruleti mértéket § (1)-(2) bekezdés,
meghalado részteruletek. A telepules 109/1999. (Xli. 29.)
belteriiletén az egy hektdrt meghalado FVM rendelet 51. §
foldrészleten és a kiilteruleten (1) bekezdés
valamennyi féldrészleten belul a
kuilonb6z6 miivelési agak teruletét,
tovabbd a mivelés aldl kivett teruletet —
a {3) bekezdésben foglaltakra
figyelemmel - alreszletként kell
nyilvantartani, ha azok nagysdga legalabb
400 m2.
Dilénév A telepilés hatardnak mivelés alatt allé 2018.01.01
részeire vonatkozé foldrajzi név.
Kézteriletrél nyilé | Azon pince bejarata, amelynek a bejarata | Inytv. 13. § (3) 2018.01.01
pince bejdrata kozteruletrél nyilik, és nem a pince
tulajdonosdnak a tulajdondban allé
ingatlan ala nyulik.
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Onallo ingatlannak
nem mingsulé
épitmény

A tarsashazban a tulajdonostarsak kdz6s
tulajdonaban allg, illetve szdvetkezeti
hdzban a szévetkezet vagy a tagok kdzos
tulajdondban allo épitményrészek
(lépcs6haz, pince, padlas, falak) kiilén
ingatlannak mindsilnek, ha a foldrészlet
nem képezi a tarsashazkdzosség, a
szovetkezet, vagy a tagok kozos
tulajdonat.

2018.01.01

Onallé ingatlannak
mindsild épitmény

Onalld ingatlanként tartjak nyilvan: a
foldrészletet és az egyéb 6nallé ingatlant.

Inytv. 11-12. §

2018.01.01

Alapponthaldzati
pontok

A természetben allandé médon
megjeldlt, egységes rendszerekbe foglalt
pontok, amelyek alapul szolgdlnak a
térképek készitéséhez, valamint més
féldmérési és térinformatikai feladatok
végrehajtasahoz. A féldmérési alappont
geodéziai mérésekhez hasznalt vizszintes
vagy magassagi alappont. Az
alapponthaldzati pontok 6sszességét
Alapponthalézatnak nevezziik.

2012. évi XLVI.
Torvény

2018.01.01

Alapponthalozati
pontok azonositdi

Az alapponthaldzati pontok
azonositasara szolgald jeldlései, 8/2018.
(VI. 29.) AM rendelet 4. melléklete
szerinti pontkdédok.

8/2018. (VI. 29.) AM
rendelet 4. melléklet

2018.01.01

Térsadalombiztosit
asl Azonositd Jel

Az egészségbiztositasi szerv dltal képzett,
az egészseégligyi, a szocidlis és a
tarsadalombiztositdsi és a magannyugdij
rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasok
azonositd kédja.

Szaz. tv. 6. § (2)
bekezdés

2018.01.01

IRATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE

Tulajdonjog A Ptk. 5:13. §, 5.17.-5.18. §-okban Ptk.5:13.§€55.17.- | irat

bejegyzese iranti meghatarozott tulajdonjog bejegyzése 5.18. §-ok,

kérelem irdnti Inytv. 6. § (1)
kérelem. Az okiraton alapulo bejegyzés bekezdés, 109/1999.
keletkezteti az dtruhdzdson alapulo (XIl. 29.) FYM
tulajdonjogot. Tulajdonjogot egesz rendelet
ingatlanra, egész tulajdoni illetoségre 6.§
vagy ezek eszmei hanyadara lehet
bejegyezni.

Jelzdlogjog Ingatlan esetén a zalogjog ingatlan- Ptk. 5:88 § a) irat

bejegyzése iranti nyilvantartasba vald bejegyzése iranti bekezdés, 109/1999.

kérelem kérelem. Jelzalogjogot ingatlanra és az (XIL. 29.) FVM
ingatlant terheld atruhazhato jogra lehet | rendelet 17. §
bejegyezni.

Zslogjog barmely okbdl torténé
megsziinése esetén (koveteles kielégitést
nyert, kovetelés megsziint, a zélogtdrgy

ez alotios toridse tulajdonjogat a'kﬁve’telés jogosgltja ‘ i

iranti kérelem megszerezte, za]ogtargyat_felszamolas, Inytv. 6. § irat
végrehajtas soran értékesitették stb.) a
kovetelest biztosito jelzalogjog ingatlan-
nyilvantartasbol valo torlése iranti
kérelem.

Tulajdoni lap Az ingatlan-nyilvantartasban azingatlan | Inytv. 19. §, irat
adatait, valamint az ingatlanhoz 109/1999. (XIl. 29.)
kapcsolodo jogokat és jogilag jelentos FVM rendelet 1-4. §
tenyeket, tovabba azok jogosultjait és a
jogosultak adatait tartalmazo lap, mely
hdrom részbdl all.

Viéltozasi vazrajz Az dllami ingatlan-nyilvantartdsi térképi | 8/2018. (V1. 29.) AM | irat
adatbazis tartalmanak valtozasat rendelet 1. §
eredményezd digitalis és papir alapu 17. pont
foldmeéréesi munkarész.

Kérelem tulajdoni | A 109/1999. (Xl{. 29.} FVM rendelet 3. 109/1999. {Xil. 29.) irat

lap masolat szamu melléklete szerinti kérelem a FVM rendelet

szolgaltatasa irant | tulajdoni laprol kidllitott papir alap 3. szamu melléklete
hiteles, vagy elektronikusan hitelesitett,
vagy
elektronikus dokumentumként
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szolgaltatott nem hiteles masolatra
vonatkozdan.
Féldmérési és Az ingatlan-nyilvantartds tartalmaban 63/1999. (VII. 21.)
térképészeti (tulajdoni lap I. oldalan és Ili. oldalan FVM-HM-PM
adatok igénylése illetve térképen) vdltozast eredményezd | egylttes rendelet 3-
foldmérési munkdkhoz, valamint kit(izési | 4.§és5.§
munkdkhoz igényelt foldmérési és (2) bekezdés irat
térképészeti allami alapadatok
szolgdltatasara iranyuld, a 63/1999. ( VII.
21.) FVM-HM-PM egyiittes rendelet
szerinti kérelem.
Ingatlan- Jogosultsaggal rendelkezd foldmérd 30. | 8/2018. (VI. 29.) AM | irat
nyilvantartasi célu | mellékletében meghatarozott kérelme az | rendelet 46.
foldmérési munkdk | ingatlan-nyilvantartasi térkép § (1) bekezdés a)
vizsgalata és megvidltoztatasara készitett, az iigyfél pont
zaradékolasa irdnti | altal megrendelt féldmérési munka
kérelem miiszaki vizsgalatara vonatkozdan, hogy
alkalmas-e ingatlan- nyilvantartasi
térképi adatbazisban torténd
atvezetésre, valamint elGzetes
nyilvdntartasba vétele.
Hatarozat 109/1999. (XI1. 29.) FVM rendelet 86. §-a | 109/1999. (XII. 29.) hatdrozat
tulajdonjog szerinti hatdrozat. Tulajdonjogot csak FVM rendelet 86-87.
bejegyzésérél azzal szemben lehet bejegyezni, aki az §6s92. §(2)
ingatlan-nyilvantartasban tulajdonosként | bekezdés
szerepel, vagy az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdonostol
bejegyzés nélkiil szerzett tulajdonjogot,
illetve érvényes szerz6dés vagy mas
jogcimen a tulajdonjog bejegyzése iranti
kGtelmi igény.
Hatarozat Dontés a jelzalogjog megsziinésérdl. Inytv. 32, § (3) és (5) | hatarozat
jelzalogjog lelzdlogjog megszlinésére vonatkoz6 bekezdés, 109/1999.
torlésérdt bejegyzésnek kézokirat, ugyvéd altal (X1, 29.) FVM
ellenjegyzett maganokirat alapjan van rendelet
helye, illetve olyan maganokirat alapjan | 92. § (2) bekezdes
is teljesithetd, amelyet a nyilatkozattevé
hitelintézet — nevének feltiintetésével —
szabalyszeriien és nyilvanvaloan
azonosithaté mdédon irt ala.
Hatdrozat Ddntés a jelzdlogjog ingatlan- Ptk. 5:93 §, 2016. évi | hatarozat
jelzdlogjog nyilvdntartasba torténd bejegyzéserol. CL. Torvény (Akr.),
bejegyzésérdl Jelzalogjog keletkezésére vonatkozo 109/1999 (XII. 29.)
bejegyzésnek, kbzokirat, ligyvéd altal FVM
ellenjegyzett magdnokirat alapjdn van rendelet 17. §
helye, illetve olyan maganokirat alapjin
is teljesithetd, melyet a nyilatkozattevd
hitelintézet - nevének feltuntetésével -
szabalyszertien és nyilvanvaldan
azonosithaté mddon irt ala.
Jegyz6kdnyv A sziiletést anyakonyvezés céljabdl — At. 61. § (1) bekezdés | irat
sziiletés legkésdébb az azt kbvetd elsé
bejelentésérdl munkanapon — az illetékes
anyakényvvezeténél be kell jelenteni.
Sziiletésnél a bejelentésrdl
jegyz6konyvet kell felvenni.
Jegyz6konyv A hdzassagkotés létesitésére irdnyuld At.17.§(2) irat
hédzassagi szandék | szandék bejelentésérdl az At. bekezdés,
bejelentésérdl jegyz6konyv.
legyz6konyv A bejegyzett élettdrsi kapcsolat At. 31.§(2) irat
bejegyzett élettarsi | létesitésére iranyulo szandék bekezdés,
kapcsolat bejelentéserdl készitett jegyzékonyv.
létesitésére
iranyuld szandek
bejelentésérd|
Jegyz8konyv A haldlesetet anyakonyvezés céljabol - At. 61. § (1a) frat
halaleset legkésébb az azt kovetd elsé bekezdés
bejelentésérd! munkanapon - az llletékes
anyakdnyvvezetonél be kell jelenteni. A
haldleset anyakényvezésére irdnyuld
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eljarasban a 62. § (1), (2) és (4)
bekezdése szerinti idépontban - ezek
hidnyaban a (7) bekezdés szerinti eljaras
soran ~ jegyz6konyvet kell felvenni.

legyz8konyv apai
elismerd
nyilatkozatrol
megsziiletett
gyermekre

Az apa altal személyesen az
anyakonyvvezetd elétt tett elismerd
nyilatkozat a gyermek sziletése utan,
mely a jegyz6konyv aldirasat kovetden
nem vonhato vissza. Mindenkivel
szemben hatalyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Jegyzékonyv apai
elismerd
nyilatkozatrdl
szilletendd
gyermekre

Az apa dltal személyesen az
anyakdnyvvezetd el6tt tett elismerd
nyilatkozat a

gyermek sziiletése elétt, mely a
jegyz6konyv aldirasat kovetden nem
vonhatd vissza. Mindenkivel szemben
hatalyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Sziiletési
anyakonyvi kivonat

A sziiletési anyakonyvi kivonat
kdzhitelesen tanusitja a kidllitds
idépontjaban a

sziiletéshez kapcsoldddan az
anyakdnyvben - az At. 73/A. §(2)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A.§ (1)
bekezdés

irat

Hdzassagi
anyakonyvi kivonat

A hdzassagi anyakonyvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kidllitas
idGpontjaban a

hazassaghoz kapcsolédéan az
anyakdnyvben - az At. 73/A. § (3)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdes

irat

BET anyakonyvi
kivonat

A bejegyzett élettars kapcsolat
létesitésérdl kidllitott anyakdnyvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kiallitds
id6pontjaban a bejegyzett élettarsi
kapcsolathoz kapcsolédéan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (4)
bekezdésében - szerepld adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdés

irat

Halotti anyakonyvi
kivonat

A halotti anyakanyvi kivonat kézhitelesen
tanusitja a kiallitas id6pontjaban a
halalesethez kapcsoléddan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (5)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdés

irat

Hazassagi lap

A hdzassagkotés statisztikai
szambavételérdl a 184/2017. (VII. 5.)
Korm. rendelet 4.

melléklet szerinti adattartalmu
adatszolgaltaté lap, melyet az
anyakdnyvvezetd tolt ki és megkiild a
KSH-nak.

184/2017. (VIL. 5.)
Korm. rendelet
21. § (4) bekezdés

irat

BET lap

A bejegyzett élettarsi kapcsolat
statisztikai szdmbavételérdl a 184/2017.
(VII. 5.)

Korm. rendelet 5. melléklet szerinti
adattartalmu adatszolgéltaté lap, melyet
az anyakényvvezet6 télt ki és megkiild a
KSH-nak.

184/2017. (VI S.)
Korm. rendelet
21. § (5) bekezdés

irat

Allandé
személyazonosito
igazolvany kiadasa
iranti kérelem

A polgar kérelme a személyazonosito
igazolvany kiallitasa, valamint az
egységes

arcképmads- €s aldiras-felvételezés irant.
A polgdr koteles a személyazonositd
igazolvany kiaddsat igényelni, ha nem
rendelkezik mas érvényes, a
személyazonossagat igazold hatdsagi
igazolvannyal.

Nytv. 29. § (14)
bekezdés

irat

Lakcimbejelentd
lap

Lakéhely cimének, megvaltoztatasanak
bejelentésére, a tartdzkodasi hely
cimének, megvaltoztatasanak,
megszuntetésének, megujitasanak a
bejelentésére és ezek nyilvéntartisba
vételére irdnyuld kérelem. A
Magyarorszag teruletén éI5, Nytv.
hatalya ald tartozo polgar koteles

Nytv. 26. § (1)
bekezdés

irat
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bekdltozés vagy kikaltHzés utan harom
munkanapon beli! lakdhelyének, illetve
tartozkoddsi helyének cimét
nyilvantartasba vétel céljabdl bejelenteni
(a tovabbiakban egyutt:
lakcimbejelentés).

Ertesitési
cimbejelentd lap

Az értesitési cim nyilvdntartasbha
vételének elsd alkalommal torténd
igénylése, a bejelentett értesitési cim
megujitasa, megvaltoztatdsianak vagy
torlésének kérésére irdnyuld kérelmezd
altal kitoltott és sajat keziileg alairt
kérelem.

Nytv. 5. § {16)
bekezdés

irat

Személyazonosito
igazolvany

A polgar irasbeli nyilatkozata, valamint az
anyakonyv és a nyilvantartds — nem
magyar allampolgar esetén ezeken
tulmenden a polgdr utlevele ésa
magyarorszagi tartézkodasanak jogcimét
igazol6 kozokirat — alapjan kiallitott olyan
hatosagi igazolvany, amely a polgar
személyazonossdgat és az Nytv-ben
meghatdrozott adatait kozhitellien
igazolja. Az dllandd személyazonosité
igazolvany alkalmas a polgdr elektronikus
uton torténd kozhiteles azonositdsdra, az
Nytv-ben megjeloit kivételekkel —a
polgar kérelmére — mingsitett
elektronikus aldiras létrehozdsara,
valamint a polgar térvényben megjelolt
esetekben gyakorolhatja vele a kilféldre
utazas jogat.

Nytv. 29. § (1)
bekezdés

irat

Személyi
azonositot és
lakcimet igazold
hatdsdgi igazolvany

Az érintettet a személyi azonositojardl a
nyilvantarto szerv hatdsagi igazolvannyal
tdjékoztatja. A hatosagi igazolvany célja a
polgar tajékoztatasa személyi
azonosit6jardl és bejelentett lakcimérél
annak érdekében, hogy azokat a polgar
térvényben eldirt kotelezettsége
teljesitéséhez kozhitellen igazolhassa. A
személyi azonositot és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany tartalmazza a polgar
természetes szemeélyazonosité adatait,
lakcimét — a (2a) bekezdésben
meghatarozott eltéréssel

-, személyi azonositéjat, az ockmany
azonositdjat, kiallitdsanak keltét és a
kiallité hatosag megnevezését, valamint
tajékoztatas céljabol a 14. életévét be
nem toltott kiskord esetén — a térvényes
képviselG kérelemére — a kiskord
torvényes képviselGinek nevét és a
kidllitds idGpontja szerinti telefonszamat.

Nytv. 13. § (1)-(2)
bekezdés, 146/1993.
(X. 26.) Korm.
rendelet

16. § (1)-(2) bekezdes

irat

Onkormanyzati
képvisel§ testiileti
hatdrozat az
ingatlan
elnevezésérdl

Ha a cimkezeléshez olyan cimadat
beszerzése sziikséges, amelynek
megallapitdsa mas hatosag, szerv,
szervezet vagy 6nkormanyzati képvisel§-
testiilet hataskorébe tartozik, a
cimképzésért felelds szerv megkeresi az
illetékes hatdsdgot, szervet, szervezetet
vagy 6nkormdnyzati képviselé-testiiletet.
A cimképzésért felelGs szerv az
Onkormanyzati képvisels-testiilet
dontésének megfeleld cimelemet jegyzi
be a kdzponti cimregiszterbe.

345/2014. (XII. 23.)
Korm.

Rendelet 8. § (1}
bekezdés

hatarozat

KCR adatlap

A cimkoordindtakat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonosito kédot is
tartalmazo

adatlap, melynek megkiildésével az
ingatlaniigyi hatdsag tajékoztatja a
cimképz6 szervet az ingatlanokra
vonatkoz6 Inytv.-ben meghatdrozott
vdltozasainak dtvezetésérdl.

1997. évi CXLL
Torvény 25/B. §
(1) bekezdés

irat
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Ingatlanokra
vonatkozo
valtozasok
atvezetésérgl
rendelkezé
hatdrozat

Az ingatlaniigyi hatdsdg a kdzponti
cimregiszterrél és cimkezelésré! s2616
kormanyrendeletben meghatarozott
ingatlanokra vonatkozdan az alabbi
valtozdsok dtvezetésérd! rendelkezs —
szovetkezeti hazi vagy tarsashazi ingatlan
esetén az alapszabdlyban, illetve az
alapitd okiratban megjeldit, emeletet és
ajtoszamot tartalmazé — hatdrozat, a
cimkoordinatdkat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonosité kédot is
tartalmazo adatlap, valamint a
zdradékolt valtozdsi vdzrajz
megkildésével tdjékoztatja a cimképzé
szervet: a) telealakitas (ideértve a
kisajdtitdsi eljarasban tértént véltozast is)
b) épliletek feltiintetése és torlése, c)
épulet egyéb 6nalld ingatlanna alakitasa,
d) tdrsas- és szvetkezeti haz alapitasa,
ezzel kapcsolatos mdédositas és
megsziintetés.

1997. évi CXLI.
Térvény 25/8B. §
(1) bekezdés

hatdrozat

IgénylSlap a
Tédrsadalombiztosit
dsi Azonosito Jelet
igazold Hatdsdgi
lgazolvany
kiaddsahoz

Azt a polgdrt, aki nem rendelkezik
Térsadalombiztositdsi Azonosito Jellel, de
jogosulttd valik egészségiigyi
szolgaltatdsra, munkanélkili vagy
szocialis ellatasra, kulon kérelemre kiilén
torvény alapjan, az egészségbiztositasi
szerv Tarsadalombiztositasi Azonositd
Jellel |3tja el. Az ujszilott részére az
egészségbiztositasi szerv a polgarok
személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezel6 szerv
adatszolgdltatasa alapjan a TAJ-t
tartalmazo hatdsagi igazolvanyt
hivatalbél adja ki, arra vonatkozdan
kiilén kérelmet nem kell benyujtani.
Azonban a kulféldon sziletett djsziilottek
esetén szukseges a magyarorszagi
anyakonyvezési eljaras lefolytatasa,
amelynek lezarasat kovetden a
magyarorszagi lakcimkartya birtokaban,
az igényldlap kitoltésével igényelhetd az
Ujszilott részére a TAJ-t tartalmazé
hatdsdgi igazolvany.

Szaz. tv. 21. § (7)
bekezdés, 22. §

irat

Tarsadalombiztosit
asi Azonosito Jelet
igazolo hatdsagi
igazolvany

A TAJ igazoldsardl sz6lo hatdsagi
igazolvany. A Tarsadalombiztositdsi
Azonosito Jelet az egészségbiztositasi
szerv képezi, allitja ki és juttatja el az
érintett részére.

Szaz. tv. 21. § (1)-(3)
bekezdés

irat
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